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Willkommen

Als Ingenieurbdiro betreuen wir verschiedene Kunden, die teilweise eine, teilweise mehre-
re Uberwachungspflichtige Objekte betreiben. Die meisten Objekte missen in regelmagi-
gen Abstanden erneut tberpriift werden - naturlich mit unterschiedlichen Checklisten.

Und von allen Uberpriifungen werden Berichte angefertigt - damals mit einer Text-
verarbeitung und viel manueller Arbeit.

Mit dieser Situation waren wir unzufrieden, da die Erstellung der Dokumentation fast
ebenso viel Zeit verschlang wie die Ermittlung der Gefahrdungen vor Ort.

Also haben wir - urspriinglich flr uns - eine Softwareldsung erarbeitet, die diesen Aufga-
benbereich mit leistungsstarken Funktionen abdeckt, und dabei trotzdem einfach in der
Bedienung ist.

Vor Ort kdnnen die Gefahrdungen einfach eingetragen werden, die Einstufung der Ge-
fahrdungen folgt erprobten Verfahren, die Erstellung der Dokumentation ist so flexibel
wie moglich, es kdnnen Bilder und MalRnahmen verwaltet werden ...

Das Ergebnis dieser Entwicklung liegt nun vor lhnen. Es hat den Namen GEFAN - die
Abkirzung fir Gefahrdungsanalysen.

Organisation der Daten

GEFAN verwaltet Arbeitssysteme - Sie kénnen Sie mit Ordnern in lhrem Regal verglei-
chen. Ein Arbeitssystem kann ein Arbeitsplatz sein, den Sie bewerten wollen, ein Aufzug,
eine bestimmte Anlage oder etwas dhnliches.

Dieses Arbeitssystem konnen Sie so umfangreich beschreiben, wie Sie wollen: Sie kon-
nen die Arbeitsaufgabe erfassen, Arbeits- und Gefahrstoffe auflisten, getragene PSA
(Personliche Schutzausriistung) dokumentieren, Bilder hinzuftigen und beliebig viele Da-
teien verknupfen (z.B. externe Gutachten oder ahnliches).

Jedes Arbeitssystem enthalt beliebig viele Bewertungen - es sind die einzelnen Blatter in
Ihrem Ordner, um bei diesem Vergleich zu bleiben. Es handelt sich um Checklisten, die
mit Beschreibungen, Bildern und Malinahmen ergdnzt werden. Beim Ausflllen der
Checkliste gefundene Gefahrdungen werden eingestuft, um ihre Prioritét festzulegen. So
kénnen spater die schwerwiegendsten Gefahrdungen zuerst beseitigt werden.

Diese Checklisten kénnen Sie nattrlich frei bearbeiten und auf Wunsch als Vorlage ab-
speichern. Wenn Sie spéter in einem Arbeitssystem eine neue Bewertung anlegen wollen,
kénnen Sie eine Vorlage auswahlen und sparen sich eine Menge Arbeit.

Aus den vorkommenden Gefahrdungen kénnen Sie eine umfangreiche MalRnahmen ablei-
ten und dokumentieren (z.B. Pruflisten, Unterweisungen, Vorsorge-Untersuchungen,
Qualifizierung der Mitarbeiter usw.).

Die ausgefiillte Bewertung kdénnen Sie auf verschiedene Arten auswerten:

o als Gefahrdungsprofil: dies ist eine ubersichtliche Darstellung der Einstufung
der Gefahrdungen. Hier sehen Sie sofort, wo sofortiger Handlungsbedarf besteht
und welche Malinahmen zeitlich etwas verschoben werden koénnen. Der Aus-
druck passt auf eine Seite.

© Ingenieur Buero Maltz - Alle Rechte vorbehalten 11



als Verteilung: hier sehen Sie eine grafische Darstellung der Anzahl der einzel-
nen Einstufungen - wie oft wurde jede Einstufung vorgenommen. Dies gibt Ihnen
eine Ubersicht (iber den Zustand des Arbeitssystems.

als Protokoll: hier kénnen Sie eine rechtssichere Dokumentation ihres Arbeits-
systems erstellen lassen. Dabei haben Sie umfangreiche Konfigurationsmdglich-
keiten - Sie kdnnen den Ausdruck so formatieren, wie Sie es mdchten.

Funktionstbersicht

Folgende Funktionen bilden den Kern von GEFAN:

Verwaltung beliebiger Objekte (Arbeitssysteme, Anlagen ...)
Erstellung beliebiger Checklisten

Verbindung beliebig vieler Checklisten mit jedem Objekt (z.B. jahrliche Wie-
derholungsprifungen)

Historie: Die Entwicklung mehrerer Jahre kann bei vorliegenden Checklisten
leicht nachvollzogen werden

Einstufung vorhandener Gefahrdungen nach bewahrten Verfahren
Ermittlung der Prioritatenfolge: das Schwerwiegendste zuerst ...
Statistische Ubersicht tiber die Schwere der vorkommenden Gefahrdungen

Umfangreiche Ausdruckfunktionen zur Erstellung einer rechtssichere Doku-
mentation

So erreichen Sie uns ...

Das GEFAN-System hat eine eigene Internetseite: http://www.gefan.de.

Sie konnen das Ingenieurbuero Maltz im Internet auch unter folgender Adresse erreichen:
http://www.ingenieurbuero-maltz.de.

Hier finden Sie neueste Informationen zu unseren Programmen sowie die Mdglichkeit,
sich mit uns per E-Mail in Verbindung zu setzen (gefan@ingenieurbuero-maltz.de).

Nattrlich haben wir auch eine Adresse aufierhalb des Internets:

Ingenieur Buero Maltz - Kruppstr. 253 - D 42113 Wuppertal
Tel.: (0202) 2761108 - Fax: (0202) 2761109
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Systemanforderungen
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Mindestanforderungen

GEFAN ist ein umfangreiches Programm, das bezuglich der Hardware entsprechende An-
forderungen stellt. Um mit GEFAN arbeiten zu kénnen, bendétigen Sie mindestens:

Einen PC mit Pentium 500 MHz-Prozessor, 128 MB Arbeitsspeicher (RAM), Festplatte
mit mindestens 200 MB freiem Speicher und einen Bildschirm, der mindestens 256, bes-
ser 65536 Farben (16 Bit-Farbe) bei einer Auflésung von mindestens 800 x 600 Pixeln
darstellen kann. Je nach verwendeter Windows-Version kénnen diese Anforderungen ho-
her liegen.

Windows 95/98/2000/XP/Vista oder héher. Eines dieser Betriebssysteme muss auf Ihrem
Computer ordnungsgemaf installiert und betriebsbereit sein.

Ein CD-ROM-Laufwerk

Empfehlungen

Ein schnelleres Computersystem hat Vorteile

Wenn Sie GEFAN auf einem schnelleren Rechner anwenden, verkiirzt sich die Wartezeit
beim Ausdruck mit vielen Bildern erheblich - vor allem, wenn Sie mit Hilfe des Distillers
der Firma Acrobat eine PDF-Datei erzeugen.

Ebenso wichtig sind Hauptspeicher (es gibt keinen Rechner mit zuviel Hauptspeicher)
sowie Festplattenplatz. Alle heute iiblichen Rechnersysteme (selbst ein ,,Aldi-Rechner*)
verfiigen jedoch Uber gentigend Leistungsreserven, um effektiv arbeiten zu kénnen.
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Installation und Start
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Einrichten des Computers

Bevor Sie fortfahren, sollte Thr Computer eingerichtet sein und Windows komplett instal-
liert sein.

Sie sollten auflerdem mit der Bedienung Ihres Computers ausreichend vertraut sein.

Installieren der Software

o Bevor Sie fortfahren, lesen Sie bitte den im Paket enthaltenen Software-Lizenzvertrag.
Durch Offnen des Datentrager-Pakets oder durch Einsenden der Registrierungsdaten er-
klaren Sie sich mit den Vertragsbedingungen einverstanden.

Windows NT, XP, 2000, Vista und 7: Bitte stellen Sie sicher, dass Sie Administrator-
Rechte besitzen, bevor Sie mit der Installation beginnen. Wahrend der Installation
werden Verzeichnisse angelegt, Dateien kopiert und Werte in die Registrierungs-
Datenbank von Windows geschrieben. Ohne die dazu notwendigen Rechte kann
keine Installation von GEFAN durchgeftihrt werden.

Bei der Freischaltung von GEFAN (siehe auch ndchstes Kapitel) sind ebenfalls
Administratorenrechte notwendig.

Wihrend der taglichen Arbeit mit GEFAN reichen dann die normalen Benutzer-
rechte aus, da nur unterhalb des Heimatverzeichnisses von GEFAN Dateien veran-
dert werden. Es erfolgt im normalen Betrieb kein Schreibzugriff auf Systemdateien
oder die Registrierungs-Datenbank.

Durch ein spezielles Installationsverfahren werden alle Dateien entpackt und an die kor-
rekten Speicherorte kopiert.

1. Legen Sie die CD-ROM in das Laufwerk ein. Das Installationsprogramm startet auto-
matisch.

2. Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm.

Sobald die Installation abgeschlossen ist, finden Sie das Programm unter dem @i
N

Eintrag GEFAN im M-Menu in der Gruppe Programme.
GEFAN
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4

Die Freischaltung von GEFAN
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Einleitung

Wenn Sie GEFAN bei uns oder einem unserer Vertriebspartner gekauft haben, stehen
Ihnen nach der Installation 30 Tage alle Funktionen uneingeschrénkt zur Verfigung. In-
nerhalb dieser Zeit ist es notwendig, das Programm bei Ihrem Vertriebspartner oder direkt
beim Ingenieurbuero Maltz zu registrieren.

Sie erhalten dann einen Freischaltcode, der Ihnen die zeitlich unbegrenzte Nutzung aller
Funktionen garantiert.

Sollten Sie eine Demo-Version des GEFAN besitzen (z.B. durch Download aus dem In-
ternet), so konnen Sie diese Version durch Uberweisung des Kaufpreises ebenfalls frei-
schalten lassen.

Durchfihrung der Registrierung
Im Hauptmeni rufen Sie unter dem Eintrag Einstellungen den Menipunkt Program-
moptionen auf. Es erscheint ein Fenster, in dem Sie verschiedene Register finden - eines

ist mit dem Titel Benutzerdaten beschriftet.

Der Installationscode

In diesem Register sehen (i S5
Sie neben den firmenbezo- Programmoptionen A
genen Daten’ die Sie natur_ Hier finden Sie die zeitfa\en Elnsliej\i.ltvgen des GEFAN. @/)
lich andern konnen, auch | Moo Eseees v

ein gelbes Feld mit dem | ™ ™= o
Installations-Code. R

Installations-Text ‘

Installations-Code 359679541

Dieser Code wird nach ecate [FEEE

dem Zufallsprinzip bei der
Installation ermittelt und
erfordert den darauf
passenden  Freischalt-
Code.

Ohne giiltigen Freischaltcode kinnen Sie das Programm 30 Tage ohne Einschran-
kungen benutzen, Danach werden einige Funktionen blockiert , z.B. der Ausdrudk.

Bitte beachten Sie, dass
das Feld mit der Beschriftung Installations-Text keinen Inhalt aufweisen darf, damit der
Installations-Code korrekt interpretiert wird.

Ubermitteln Sie dem Vertriebspartner, bei dem Sie das Programm gekauft haben, den In-
stallations-Code. Er sendet Ihnen umgehend den passenden Freischalt-Code zu, den Sie
bitte im entsprechenden Feld eintragen. Das ist alles.

Von lhnen werden keinerlei firmen- oder personenbezogene Daten erhoben - aufler dem
Kontakt, wie wir Ihnen den Freischaltcode Ubermitteln kdnnen.

Sollte Sie durch Neuinstallationen oder Rechnerwechsel im Laufe der Zeit erneut Frei-
schalt-Codes benétigen, so erhalten Sie die als registrierter Kunde natirlich! Senden Sie
uns einfach den alten Freischalt-Code zusammen mit dem neuen Installations-Code.
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Naturlich kénnen Sie auch den Installations-Code direkt an das Ingenieurbiiro Maltz
ubertragen:

Ingenieur Buero Maltz - Kruppstr. 253 - D 42113 Wuppertal
Tel.: (0202) 2761108 - Fax: (0202) 2761109
E-Mail: info@gefan.de

Personliche Freischaltung

Uber dem Installationscode finden Sie ein Feld mit der Beschriftung Installationstext.
Wenn Sie es wiinschen, kann Ihnen ein solcher Text zusammen mit dem GEFAN gelie-
fert werden. So umgehen Sie die Rickmeldung des Installations-Codes an das Ingenieur-
buero Maltz oder einen Vertriebspartner.

Der GEFAN berpruft beim Start, ob ein solcher Installations-Text existiert. Wenn ja,
wird der Freischalt-Code fur diesen Text Uberprift - wenn nein, wird der Installations-
Code getestet.
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5

Die Oberflache und das Haupt-
menu
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Die Oberflache

Nach dem Start steht Ihnen die Ar-
beitsoberflache von GEFAN zur
Verflgung.

Am oberen Rand befindet sich das
Hauptmend, dessen einzelne Ein-
trage im né&chsten Abschnitt kurz er-
lautert werden.

Links sehen Sie die Funktionsleis-
te, die Ihnen die am meisten ge-
brauchten Funktionen anbietet.

Beim Start sind die meisten Eintra-
ge noch unzugénglich, da sie erst nach der Auswahl eines Arbeitssystems verwendet wer-
den kénnen.

Auf der rechten Seite finden Sie den Merkzettel.

Der Merkzettel dient dazu, eine Bewertung des aus- Merkzettel
gewahlten Arbeitssystems hier einzutragen. Alle | kedierung der Bewertung
Funktionen, die Sie danach aufrufen, beziehen sich 16939078

auf diese Bewertung. So wird Ihnen die wiederholte Beschreibung
Auswahl der Bewertung erspart, wenn Sie mehrere e ———
Bearbeitungsschritte mit derselben Bewertung Datum der Bewertung

durchfihren. 03.05.2008
Ist der Merkzettel leer, so werden Sie jedes Mal nach 12 Bewertung eintragen
der Bewertung gefragt, wenn Sie Daten eingeben i S

oder ein Protokoll ausdrucken wollen.

Das Hauptmenu

Im Hauptmeni sind alle Fenster und Funktionen sortiert aufgelistet, die Ihnen GEFAN
anbietet. Im Folgenden werden alle Meniipunkte kurz erlautert. Weitergehende Informa-
tionen finden Sie bei der Beschreibung der einzelnen Fenster.

Datei

Neues Arbeitssystem anlegen

Hier kdnnen Sie ein neues Arbeitssystem anlegen. Das kann z.B. eine neue Anlage bei ei-
nem Kunden sein, die sie bisher noch nicht bearbeitet haben.

Sie kdnnen diese Funktion auch durch die Schaltflache Neues Arbeitssystem in der Werk-
zeugleiste am linken Rand des Hauptschirms aufrufen.

Arbeitssystem 6ffnen

Hier wahlen Sie das Arbeitssystem aus, von dem Sie eine vorhandene Bewertung bearbei-
ten oder eine neue Bewertung anlegen mochten.

Sie konnen die Auswahl des Arbeitssystems auch durch die Schaltflache Arbeitssystem
Offnen in der Werkzeugleiste am linken Rand des Hauptschirms aufrufen.
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Einzelheiten zum Offnen eines Arbeitssystems finden Sie ab Seite 33.

Arbeitssystem speichern

Mit diesem Menupunkt speichern Sie alle Anderungen, die Sie im aktuellen Arbeitssys-
tem vorgenommen haben.

GEFAN ist so aufgebaut, dass Daten nicht verloren gehen konnen. Sollten Sie also ein
Arbeitssystem schlieBen, ohne vorher die Anderungen gespeichert zu haben, so fragt GE-
FAN nach, ob Sie die Anderungen wirklich verwerfen wollen.

Arbeitssystem speichern unter

Das aktuelle Arbeitssys- (e =
tem konnen SIE - mlt al - Arbeitssystem speichern unter ... ~—
I en Daten - u nter ei nem Eine komplette Kopie des aktuellen Arbeitssystems wird unter einem neuen Namen gespeichert. N,
H Nummer des neuen Verzeichnisses
neuen Namen abspei- mn e v
Che rn . Das ISt Vor al Ie m Hinweis: Es kéinnen nur existierende Verzeichnisse angewshlt werden. x
Abbrechen

dann si n nVOI I y Wenn Sie Angaben des neuen Arbeitssystems
ein ahnl iChes Objekt be- Arbejltsp\atz |Be\sple\-»\rheltssysbem
A Betrieb / Werk |Ha|\e B

schreiben wollen - dann betiebsersih  [forberreb

iSt es nicht ratione”, Arbeitsbereich :Maschmen 101, 102und 106

. - - Kostenstelle

wieder komplett mit ei- —
- anforderun

nem leeren Arbeitssys- ’

tem anzufangen.

C:\Program Files\GEFAN\daten\00001'

Das Fenster fiir diese Funktion bietet Ihnen links oben die Mdglichkeit, den Namen des
Ordners zu bestimmen, in den das Arbeitssystem kopiert werden soll. Der Verzeichnis-
name muss aus fiinf Ziffern bestehen (hier: 00011). Beim Start wird die kleinste freie Zif-
fernfolge voreingestellt. Haben Sie verschiedene Arbeitssysteme (z.B. 00001, 00002,
00010), so wird GEFAN 00003 vorschlagen. Ein Klick auf den Schalter Hochste Num-
mer stellt in unserem Beispiel 00011 ein. Die beiden kleinen Pfeile rechts neben dem
Eingabefeld erhéhen bzw. vermindern die angezeigte Nummer auf den nachsten freien
Wert.

In den Eingabefeldern in der unteren Fensterhélfte erkennen Sie die Daten des Arbeits-
systems wieder. Hier konnen Sie Anderungen vornehmen, die dann in der Kopie einge-
tragen werden. Das Original-Arbeitssystem wird nicht verandert.

Nach einem Klick of OK wird das aktuelle Arbeitssystem geschlossen, die Daten in das
angegebene Verzeichnis kopiert, ggfs. die Daten des Arbeitssystems in der Kopie einge-
tragen und die Kopie als aktuelles Arbeitssystem getffnet. Sie sehen eine entsprechende
Meldung.

Informationen ﬁ

‘-" 0 N Das Arbeitssystem wurde in das angegebene Verzeichnis kopiert. Diese KOPIE ist jetzt als aktuelles Arbeitssystem
o gedffnet.

Hinweis: Diese Funktion steht nur zur Verfligung, wenn ein Arbeitssystem gedffnet ist.
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Arbeitssystem schlieRen

Hiermit schlielen Sie die Bearbeitung des aktuellen Arbeitssystems. Haben Sie Daten
veréndert, so fragt Sie GEFAN vor dem Schliel3en, ob Sie die Daten wirklich verwerfen
wollen. So wird ein unbeabsichtigter Datenverlust wirksam verhindert.

Sie konnen das Arbeitssystem auch schlieBen durch die Schaltfliche Arbeitssystem
schlieRBen in der Werkzeugleiste am linken Rand des Hauptschirms.
MaRnahmen-Ubersicht mehrerer Bewertungen

Falls Sie bei einem oder mehreren Gefahrdungsfaktoren Probleme feststellen, kénnen Sie
an dieser Stelle im GEFAN gleich MaRnahmen definieren: z. B. Beschreibung der MaR-
nahme, Verantwortliche und Termine

Damit Sie nun bei der Abarbeitung der Manahmen nicht wild durch alle Projekte klicken
miissen, liefert Ihnen der GEFAN eine Ubersicht der definierten MaRnahmen in ausge-
waéhlten oder allen Arbeitssystemen.
Laufzettel aller Projekte auflisten

Laufzettel beinhalten eine Historie der Anderungen an einem Arbeitssystem. Hier kann
festgehalten werden, welche Person ein Arbeitssystem zu welchem Zeitpunkt bearbeitet
hat und welche Anderungen durchgefiihrt wurden.

Um lhnen das Durchklicken durch alle Arbeitssysteme und Bewertungen zu ersparen,
konnen Sie hier eine Ubersicht ausgewdhlter oder aller Arbeitssysteme aufrufen.
Betriebsstruktur

An sich sind alle Arbeitssysteme im GEFAN unabhéngig voneinander — doch bei um-
fangreichen Betriebsstrukturen macht es Sinn, die Arbeitssysteme den einzelnen Abtei-
lungen bzw. Organisationseinheiten zuordnen zu kénnen.

Genauso, wie Sie Ordner und Dateien in Windows verwalten, konnen Sie im GEFAN Be-
triebseinheiten (analog zu Ordnern) und Arbeitssysteme (analog zu Dateien) einander hie-
rarchisch zuordnen.

Einzelheiten zu dieser Zuordnung finden Sie ab Seite 96.

Datensicherung

Ihre Daten sind das Wertvollste am GEFAN. Das Programm kdnnen Sie jederzeit neu in-
stallieren. Ihre Daten neu einzugeben ... das ist eine Menge Arbeit.

Daher bietet Ihnen der GEFAN eine einfache Mdglichkeit, einige oder alle Arbeitssyste-
me in einen anderen Ordner zu kopieren — komplett mit allen Eingaben, Bildern usw.

Einzelheiten zu diesem Modul finden Sie ab Seite 108.

Hinweis: Dieser Meniipunkt ist nur verfligbar, wenn kein Arbeitssystem gedffnet ist.

GEFAN beenden

Durch Aufruf dieses Meniipunktes beenden Sie Ihre Arbeit mit GEFAN. Sollten Ande-
rungen noch nicht gespeichert sein, so werden Sie vorher gefragt, ob Sie die Anderungen
wirklich verwerfen wollen.
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Als letzte Aktion erinnert Sie GEFAN an die Daten-
sicherung. Bitte nehmen Sie diesen Hinweis ernst -
Ihre Daten sind Ihr Kapital. Sollte Ihr Rechner end-
giltig ausfallen, so ware es kein Problem, GEFAN
von der Original-CD neu zu installieren. Falls Sie
Ihre Daten nicht vorher gesichert haben, begin-
nen Sie wieder bei null!

Details zum Datensicherungs-Modul des GEFAN finden Sie ab Seite 108.

Informationen @J

"6.‘ Bitte denken Sie an Thre Datensicherung.

Bearbeiten

Ruckgangig

Hier konnen Sie die letzte Aktion riickgangig machen. Sollte dies aus technischen Griin-
den nicht mdglich sein, so ist der Eintrag grau darstellt und kann nicht angewahlt werden.
Widerrufen

Hiermit stellen Sie die Aktion wieder her, die Sie mit Ruckgangig irrtimlich ungeschehen
gemacht haben. Sollte dies aus technischen Griinden nicht méglich sein, so ist der Eintrag
grau darstellt und kann nicht angewéhlt werden.

Ausschneiden

Der markierte Text wird in die Zwischenablage von Windows Ubertragen und dann im
Eingabefeld geldscht.

Kopieren

Der markierte Text wird in die Zwischenablage von Windows tbertragen, bleibt aber im
Eingabefeld erhalten.

Einfligen

Falls sich Text in der Zwischenablage von Windows befindet, wird er in das aktive Ein-
gabefeld eingefiigt und lberschreibt dabei ggfs. einen markierten Text.

Loschen

Das markierte Objekt wird gelscht.

Daten des Arbeitssystems

Wenn Sie auf diesen Eintrag klicken, 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die Daten des
Arbeitssystems erfassen kénnen.

Sie kénnen dieses Fenster auch durch die Schaltflache Daten des Arbeitssystems aus der
Werkzeugleiste am linken Rand des Hauptschirms aufrufen.

Einzelheiten zu den Daten des Arbeitssystems finden Sie ab Seite 39.

Beschreibung der Arbeitsablaufe

Dieser Eintrag 6ffnet ein Fenster, in dem Sie eine beliebig ausfuhrliche Beschreibung der
Arbeitsablaufe eingeben koénnen.

Sie kdnnen dieses Fenster auch durch die Schaltflache Beschreibung der Arbeitsabléaufe
in der Werkzeugleiste am linken Rand des Hauptschirms aufrufen.
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Né&heres zur Beschreibung der Arbeitsabldufe konnen Sie ab Seite 44 nachlesen.

Bildqualitat fiir den Druck einstellen

Digitalkameras nehmen heute hochauflosende Bilder auf — sieht gut aus beim Druck,
macht aber bei PDF-Dateien Probleme. Wenn Sie im GEFAN ein Bild einfligen, wird
nicht nur eine Kopie des Bildes in den Dateien des Arbeitssystems erstellt, sondern auch
eine in der Auflésung reduziere Version des Bildes, das beim Ausdruck verwendet wird.
Die Auflésung wird dabei so angepasst, dass praktisch kein Unterschied zu den Origina-
len beim Druck und bei den PDF-Dateien erkennbar ist — nur die Dateigrofie der PDF-
Protokolle ist erheblich kleiner.

Hier erhalten Sie eine Ubersicht der in dem gedffneten Arbeitssystem verwendeten Bilder
—und koénnen Sie die vorhandenen Bilder in der Auflésung reduzieren bzw. die Reduzie-
rung Ihren Winschen anpassen.

Textbausteine verwalten

Textbausteine sind Sétze und Absétze, die Sie immer wieder verwenden. Um diese Worte
nicht immer wieder eingeben zu missen, kénnen sie unter einem Namen abgelegt wer-
den. Dieses Fenster hilft Ihnen bei der Organisation lhrer Textbausteine.

Bewertung

Neue Bewertung anlegen

Falls Sie bei einer Anlage regelmaRig wiederkehrende Priifungen dokumentieren wollen,
so legen Sie mit diesem Men(punkt fiir jede Priifung eine eigene Bewertung an. So kon-
nen Sie spéter jederzeit auf alle in der VVergangenheit erhobenen Daten zugreifen.

Einstufen der Geféahrdungen

Hiermit rufen Sie das Fenster zur Gefahrdungseinstufung einer Bewertung auf. Sollten
mehrere Bewertungen existieren, so werden Sie gefragt, welche der bestehenden Dateien
Sie bearbeiten wollen.

Falls Sie mehrere Arbeitsschritte mit derselben Bewertung
durchflhren wollen (z. B. spater ein Protokoll ausdrucken), SO ... s severtne
legen Sie diese Bewertung in den Merkzettel am rechten Rand |37

der Arbeitsoberflache, indem Sie die Schaltflache Bewertung B:Ef:::ie

eintragen anklicken. Solange eine Bewertung im Merkzettel = 5.omer sewerting
liegt, beziehen sich alle Operationen automatisch auf diese. 03052008

@ Bewertung eintragen

Merkzettel

Sie konnen dieses Fenster auch durch die Schaltfliche Ge-
fahrdungen einstufen in der Werkzeugleiste am linken Rand
des Hauptschirms aufrufen.

ﬂ Merkzettel leeren

Details zur Einstufung der Geféhrdungen finden Sie ab Seite 52.

Leitmerkmalmethode

Die Leitmerkmalmethode wurde von der Bundesanstalt flir Arbeitsschutz und Arbeitsme-
dizin und Landerausschuss fiir Arbeitsschutz und Sicherheitstechnik entwickelt. Sie dient
der Bewertung von Belastungen im Bereich Heben und Tragen.

Sie konnen dieses Fenster auch durch die Schaltflache Leitmerkmalmethode in der Werk-
zeugleiste am linken Rand des Hauptschirms aufrufen.
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Néaheres zur Leitmerkmalmethode finden Sie ab Seite 64.

Gefahrstoffe

Hier haben Sie die Mdglichkeit, umfangreiche Daten zu den an diesem Arbeitssystem
verwendeten Gefahrstoffen zu erfassen.

Personliche Schutzausristung

Hier haben Sie eine einfache Mdglichkeit, die getragenen Korperschutzmittel zu erfassen.

Sicherheitstechnische Bewertung

Die Bewertung des Arbeitssystems erfolgt nicht nur als Einstufung, sondern auch als frei-
er Text, um z.B. die Folgemanahmen zu beschreiben. In dem Editor, den diese Funktion
aufruft, konnen Sie beliebig lange Texte eingeben, die auf Wunsch Bestandteil des Proto-
kolls sind.

Sie erreichen diesen Editor auch durch die Schaltflache Sicherheitstechn. Bewertung in
der Werkzeugleiste am linken Fensterrand des Hauptschirms.
Profil der Gefahrdungen

Hier wird lhnen in einem Fenster die Einstufungen der Bewertungen grafisch angezeigt,
auf Wunsch eine Geféhrdungskennzahl berechnet und die Verteilung der Einstufungen
dargestellt. So erhalten Sie eine Ubersicht tiber den Zustand des Arbeitssystems, die Sie
auch auf einer Seite ausdrucken lassen kénnen.

Sie erreichen diese Funktion auch durch die Schaltflache Profil der Gefahrdungen in der
Werkzeugleiste am linken Fensterrand des Hauptschirms.
Protokoll drucken

Ihre Bewertungen und Beschreibungen - oder Teile davon - kbnnen Sie als Protokoll dru-
cken lassen, das Sie in weiten Grenzen konfigurieren kdnnen.

Sie erreichen diese Druckfunktion auch durch die Schaltflache Protokoll drucken in der
Werkzeugleiste am linken Fensterrand des Hauptschirms.

Protokoll als PDF-Datei ausgeben

Neben dem Druck setzt sich die elektronische Verteilung von Protokollen immer weiter
durch. GEFAN kann daher direkt PDF-Dateien erstellen.

Laufzettel

Hier konnen Sie protokollieren, zu welchen Zeitpunkten Anderungen am Arbeitssystem
vorgenommen wurden. Die Anderungen konnen beschrieben werden, ebenso kann die
Person erfasst werden, die die Anderungen durchgefiihrt hat.

Alle MaRnahmen

Dieser Mentipunkt 6ffnet ein Fenster, in dem Sie eine tabellarische Ubersicht aller MaR-
nahmen finden, die bei der aktuellen Bewertung eingetragen wurden.

Die Tabelle kdnnen Sie in weiten Teilen konfigurieren, in die Zwischenablage kopieren
und ausdrucken. Das gilt auch fir die Tabellen der beiden folgenden Meniipunkte.
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Offene MalRnahmen

Hier finden Sie ein Fenster, das Ihnen eine Tabelle mit allen noch nicht erledigten MaR-
nahmen dieser Bewertung erstellt.

Erledigte MalRnahmen

Dieses Fenster listet alle schon erledigten Mainahmen der aktuellen Bewertung auf.

Wiedervorlage

Jede MaRnahme kann mit einem Wiedervorlage-Datum versehen werden. Die Wiedervor-
lage listet Ihnen alle MaBnahmen auf, die dieses Wiedervorlage-Datum enthalten und in
Verbindung mit dem von Ihnen gewahlten Stichtag stehen.

GEFAN unterstitzt Sie so bei die Umsetzung und der Erfolgskontrolle der notwendigen
Mafnahmen.

Archiv

Bewertung archivieren

Der aktuelle Stand eines Arbeitssystems kann archiviert werden. Das bedeutet, alle zuge-
hoérigen Dateien (einschl. Bilder) werden in eine separate Unterverzeichnisstruktur ko-
piert und kdnnen in Zukunft nicht mehr gedndert, wohl aber gedruckt werden. Somit wird
eine Kopie des aktuellen Zustandes quasi eingefroren.

Natiirlich kann die ,,normale* Bewertung weiterhin bearbeitet werden, um Verdnderun-
gen des Arbeitssystems zu dokumentieren.

Archiv 6ffnen

Hier haben Sie Zugriffe auf Archive. Diese Archive kdnnen betrachtet und gedruckt, aber
nicht mehr verandert werden.

Archiv schliel3en

Mit dieser Schaltflache schlieRlen Sie das aktuelle Archiv.

Einstellungen

Programmoptionen

Der Aufruf dieses Menupunktes 6ffnet ein Fenster, in dem Sie grundlegende Pro-
grammeinstellungen vorgeben kdénnen.

Unter anderem finden Sie hier den Installations-Code und das Eingabefeld fiir den Frei-
schalt-Code.
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Hilfe

Hilfethemen

Hier gelangen Sie auf die Startseite des eingebauten Hilfesystems, in dem Sie zu jedem
Fenster die notwendigen Informationen erhalten.

Hilfe verwenden

Hier finden Sie grundlegende Hinweise zur Benutzung des Hilfesystems.

Info

Dieser Eintrag 6ffnet ein Info-Fenster, das Ihnen Daten zur Programmversion und die
Stelle liefert, bei der Sie Unterstiitzung erhalten kénnen. Ferner finden Sie hier den Urhe-
berrechts-Vermerk
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6

Anlegen eines neuen Arbeits-
systems
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Ubersicht

Unter einem Arbeitssystem versteht GEFAN ein Objekt, auf das sich die von lhnen
durchgefuhrten Bewertungen und Einstufungen beziehen (z.B. eine Anlage eines Kun-
den). Es ist quasi der Aktenordner, in dem Sie Papierprotokolle abheften wiirden.

Auf den Ordnerriicken wiirden Sie z. B. ,,Aufzug B von Kunde 4711 schreiben - im GE-
FAN koénnen Sie es so genau beschreiben, wie Sie es wollen.

Aufruf der Funktion

Sie erreichen das Fenster Uber das Hauptmend:
Datei -> Neues Arbeitssystem

Sie kénnen diese Funktion auch durch das gleichzeitige Driicken der Tasten Strg und N
aufrufen.

Eine weitere Mdglichkeit zum Anlegen eines neuen Arbeitssystems besteht in einem
Klick auf die Schaltflache Neues Arbeitssystem in der Werkzeugleiste am linken Rand der
Avrbeitsflache.

Dateneingabe

Nach dem Funktionsaufruf erzeugt GEFAN automatisch ein neues Verzeichnis flr dieses
Arbeitssystem und stellt das Fenster zur Eingabe der Daten dar. Sie kdnnen direkt mit der
Beschreibung beginnen.

i 1
£4 Daten des Arbeitssystems D |
Arbeitzplatz |namenlos ’/
Betrieb / WwWerk 0K

|

Betriebsbersich |

Arbeitsbersich | m
|
| _— ]

Kostenstelle
T
Messwerte ] Arbeitzvorgange ] Bemerkungen ]
Arbeitzaufgabe ] Arbeitzstoffe ] Arbeitzanmweizungen
& Bild laden
@
i

D ateikopie in GEFAM:
[kein Bild verkniipft)
Status: - - -

Verzeichnis: c\users\public\gefan'daten\00006"\

x

Einzelheiten zu diesem Fenster finden Sie ab Seite 39.
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Offnen eines Arbeitssystems
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Ubersicht

Wollen Sie mit einem Arbeitssystem arbeiten, das Sie schon friher angelegt haben, kén-
nen Sie hier dieses System 6ffnen, d.h. Sie haben Zugriff auf die Daten und Einstufungen
des Arbeitssystems.

GEFAN unterstitzt Sie durch die Mdglichkeit, mehrere Listen von Arbeitssystemen zu
fuhren - z.B. ,,in Bearbeitung® und ,.erledigte Arbeitssysteme®. Es liegt an Thnen, nach
welchen Kriterien Sie die vorhandenen Arbeitssysteme aufteilen.

Eine weitere Erleichterung beim Offnen eines Arbeitssystems ist die Moglichkeit, gezielt
Systeme durch einen Filter finden zu lassen.

Aufruf

Sie erreichen das Fenster Uber das Hauptmend:
Datei -> Arbeitssystem 6ffnen

Sie kénnen diese Funktion auch durch das gleichzeitige Driicken der Tasten Strg und O
aufrufen.

Eine weitere Maglichkeit zum Offnen eines bestehenden Arbeitssystems besteht in einem
Klick auf die Schaltflache Arbeitssystem 6ffnen in der Werkzeugleiste am linken Rand
der Arbeitsflache.

Die Auswahl des Arbeitssystems

GEFAN listet die vorhandenen Arbeitssysteme in zwei Tabellen auf. Bewegen Sie den
Balken durch einen Mausklick oder mit Hilfe der Cursortasten auf das Arbeitssystem, das
Sie 6ffnen wollen. Klicken Sie dann OK, um die das System zu 6ffnen.

Durch einen Doppelklick auf die gewiinschte Zeile 6ffnen Sie das entsprechende Arbeits-
system direkt, d.h. Sie ersparen sich den Klick auf die Schaltflache OK.

In den Spalten der Tabelle finden Sie die Verzeichnis-Nummer, in dem alle Dateien des
entsprechenden Arbeitssystems gespeichert sind. Ferner finden Sie die Bezeichnung des
Arbeitsplatzes, den Betrieb bzw. das Werk, in dem sich das Arbeitssystem befindet, den
Betriebs- und Arbeitsbereich, die Kostenstelle und den Status. Im Register ,,Einstel-
lungen“ konnen Sie wéhlen, welche Angaben Sie sehen mochten.

Das Register ,,Erste Liste*

In der ersten Liste befinden sich alle Arbeitssysteme, die Sie nicht mit Hilfe der entspre-
chenden Schaltflédche in die zweite Liste verschoben haben. Legen Sie also ein neues Ar-
beitssystem an, so finden Sie es in der ersten Liste wieder.

Durch einen einfachen Mausklick (oder die Pfeiltasten Ihrer Tastatur) kénnen Sie die
Markierung verschieben. Ist in dem Arbeitssystem ein Foto hinterlegt, wird es rechts un-
ten angezeigt.
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Z}‘! Arbeitssystem &ffnen

Erste Liste: Arbeitssysteme lZweite Liste: Arbeitssysteme | Fiter | Einstellungen |

erzeichniz | Arbeitzplatz Arbeitsbereich Status Ok
oooot Wit i FiTesE WL E W (i
noooz bl et R e Fred x Abbrechen
00003 1 1 i e [P D Vi EE O i S50 frei
00100 Al o et e e e el Lmmed Bo g gugn == e = i zweite Liste
oo11an L, L LS [ET TEC ) FNE R, frei -
B rcbeabeten |
Kopieren
Drucken ...

POF-Dokument

Yorschau

5 Arbeitssystem(e) C\Program Files\GEFAN\daten',

-

Sollte eine andere Kopie des GEFAN ein Arbeitssystem gerade bearbeiten (z.B. in einem
Netzwerk), so ist diese Zeile kursiv und rot dargestellt; der Status steht in diesem Falle

auf ,,gesperrt™.
Yerzeichniz | Arbeitzplatz BetriebSw ek,
: frei
SRR i e
Q0003 Loiwwr, o 10 W 2w Tl frei

Diese Darstellung gilt fur alle Listen in diesem Fenster.

Sie kénnen auch gesperrte Arbeitsplatze anwéhlen. Das kann hilfreich sein, wenn z.B. Ihr
Rechner oder Ihr Netzwerk mitten in der Bearbeitung eines Arbeitssystems abstiirzen
sollte (wir behaupten zu Recht: dieser Absturz wurde nicht vom GEFAN ausgeldst!).

Das Arbeitssystem wird erst beim SchlieBen von GEFAN freigegeben, so dass nach dem
Absturz beim nachsten Auswéhlen das betroffene Arbeitssystem immer noch gesperrt ist.

Durch die Schaltflache ,,in zweite Liste* kdnnen Sie das markierte Arbeitssystem in das
nichste Register verschieben. ,,Verschieben® bezieht sich hier nur auf die Liste, in der das
Arbeitssystem angezeigt wird. Der Speicherort auf Ihrer Festplatte bleibt naturlich unver-
andert.

Das Register ,,Zweite Liste*

Hier finden Sie alle Arbeitssysteme, die Sie mit Hilfe der Schaltfliche ,,in zweite Liste*
hierhin verschoben haben. Diese Schaltflache ist nur zugénglich, solange die erste Liste
angezeigt wird.

Durch die Schaltflache ,,in erste Liste™ konnen Sie jederzeit die Arbeitssysteme zuriick
nach vorne verschieben.
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Das Register ,Filter*

Wollen Sie wissen, welche Arbeitssysteme Gefdhrdungen der Stufen 2 bis 5 aufweisen?
Diese und dhnliche Fragen kann Thnen das Register ,,Filter beantworten.

’ Y
LQ‘! Arbeitssystern &ffnen &
Erste Liste: Arbeitzsysterne | Zweite Liste: &rbeitsspsteme Filker l Einstellungen
Aktuelle Einstellungen des Filters: \/
Untere Einstufung: 2 ak

Obere Einztufung: 4

Erste Liste: Arbeitssysteme X ibbrechen

Werzeichniz | Arbeitsplatz Arbeitsbereich Status o
oo B eizpiel-Arbeitzzyster Mazchinen 101, 102 und 106 frei
oooos Schleifen vor TRA - Bedienen Maschinen 108, 203 und 208 frei s
ooi1o StoBfresen, Schieifmaschine [Qriginal) Aulendrehen, Inv. Nr.: 34067 frei

Kopieren
Drucken ...

FOF-Dokurment

Yorschau

3 Arbeitssystem(e) C\Program Files\GEFAN\daten',

Der Filter kann durch die Schaltflache Filter bearbeiten so eingestellt werden, wie Sie es
wollen. Die untere und die obere Grenze kénnen vorgegeben werden - es werden dann al-
le Arbeitssysteme aufgelistet, die Einstufungen in diesem Bereich haben.

AuBerdem konnen Sie angeben, welche der Listen verwendet werden soll, um die dort
enthaltenen Arbeitssysteme auf diese Einstufungen hin zu Gberprifen.

Die jeweils aktuellen Einstellungen finden Sie Uber der Liste der Arbeitssysteme wieder.

Das Register ,Einstellungen

Hier finden Sie alle Einstellungen des Fensters zum Offnen von Arbeitssystemen.
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C"! Arbeitssystem &ffnen

Erste Liste: .&rbeitssysteme] Zweite Liste: Arbeitssysteme] Fiter  Einstellungen

S ortierung

Spalte, nach der die Liste sortiert wird :

Betrieb Averk |Verzeichnis j x

Betricbsbersich
v| Arbeitsbereich

Kostenstelle

Abbrechen

Farben ungerade Zeilen

l I Farbe wahlen

B ezeichnungen der S eitenreiter

Erste Liste: Erste Liste: Arbeitzapsteme
Zweite Liste: Zweite Liste: Arbeitzzyztens

Sonstige Einstellungen

[v Vorschaubild anzeigen

Mo

Status-Spalte izt immer sichtbar

Gedndert C:\Program Files\GEFAN\daten',

Sie konnen die sichtbaren Spalten auswahlen, die Sortierung, nach der die Tabellen
sortiert sind und die Farbe ungerader Spalten zur besseren Lesbarkeit der Tabellen.

Die Bezeichnung der Seitenreiter der beiden ersten Listen kann Ihren Winschen ange-
passt werden - und Sie kdnnen entscheiden, ob rechts unten das kleine Vorschaubild an-
gezeigt werden soll.

Die Schaltflachen

Die Schaltflachen an der rechten Fensterseite bieten lhnen direkten Zugriff auf die ent-
sprechenden Funktionen.

OK

Das ausgewahlte Arbeitssystem wird gedffnet. Das Auswahlfenster verschwindet und auf
dem Arbeitsplatz stehen Ihnen nun alle Funktionen zur Bearbeitung des Systems zur Ver-
fugung.

Abbrechen

Sie brechen die Auswahl ab und das Fenster wird geschlossen.

In zweite Liste

Diese Schaltflache verschiebt das markierte Arbeitssystem aus der ersten Liste in die
zweite Liste.
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In erste Liste

Diese Schaltflache verschiebt das markierte Arbeitssystem aus der zweiten Liste in die
erste Liste.

Filter bearbeiten

Ein Klick auf diese Schaltflache ¢ffnet ein Fenster, in dem Sie die Einstellungen des Fil-
ters lhren Wiinschen anpassen kénnen.

Drucken

Sie kdnnen die Tabelle ausdrucken - quasi als Inhaltsangabe Ihrer Arbeitssysteme. Ferner
ist der Ausdruck praktisch, da Sie die Verzeichnisnummer zu jedem Arbeitssystem able-
sen konnen (z.B. fiir eine manuelle Datensicherung: so wissen Sie, welches Verzeichnis
Sie kopieren mussen, um dieses Arbeitssystem zu sichern).

Nach einem Klick auf diese Schaltflache erscheint der Druckdialog, in dem Sie den Aus-
druck konfigurieren kénnen (z.B. Schriftart, Kopf- und Ful3zeilen usw.).

Kopieren

Eine Kopie der Tabelle des Auswahlfensters wird in die Zwischenablage von Windows
kopiert. So kénnen Sie - z.B. in Microsoft Excel - mit Hilfe des MenUpunktes Bearbeiten
-> Einfligen diese Tabelle dort (ibernehmen.

Vorschau

Ist bei dem markierten Arbeitssystem ein Bild hinterlegt, so wird es rechts unten ange-
zeigt - sofern Sie im Register ,,Einstellungen® dies freigegeben haben. Ein Klick auf die
Schaltflache ,,Vorschau* 6ffnet ein Fenster, in dem das Bild formatfiillend zu sehen ist.
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Daten des Arbeitssystems bear-
beiten
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Ubersicht

Aufruf

Sie konnen ein Arbeitssystem so genau beschreiben, wie Sie wollen. GEFAN bietet hier-
zu umfangreiche Eingabemaglichkeiten in einem eigenen Fenster.

Lassen Sie ruhig alle Felder leer, die Ihnen keine Vorteile bringen. Leere Felder werden
im Protokoll komplett unterdrickt.

Sie erreichen das Fenster uber das Hauptmend:
Bearbeiten -> Daten des Arbeitssystems

Alternativ erreichen Sie dieses Fenster Uber die gleichnamige Schaltflache in der Funkti-
onsleiste links auf der Arbeitsoberflache.

Das Fenster

© Ingenieur Buero Maltz - Alle Rechte vorbehalten

Z-"J Daten des Arbeitssystems @Iﬂ
Arbeitsplatz ISchIeifen wor TFA - Bedienen ’/
Betrieb / werk IWerk 2/ Hale 5 0K

Betriebsbereich IVorbetrieb

Arbeitsbereich x Abbrechen

IMaschinen 106, 203 und 208
RE

Beschalfenheits- I
anforderung

F.ostenstelle Textbaustein sinfligen

Textbaustein speichern

Arbeitsaufgabel .&rbeitsstoffel Arbeitzarweizungen Meszwerte Arbeitsvorgéngel Bemerkungenl Anlagenl

@ Bild laden
Bild speichem unter ...
Waorschau

‘m‘ Bild entfernen

D ateikopie in GEFAN:
02420603, jpg
Status: OK

| Verzeichnis: c:\program files\gefan' daten\00003\ A

Das Fenster besteht aus einem oberen Teil und acht Registerkarten, die durch einen Klick
auf den Reiter mit der Registerbezeichnung gewechselt werden kénnen:

In der FulRzeile wird das Verzeichnis angezeigt, in dem alle Dateien dieses Arbeitssys-
tems abgelegt werden. Wurde eine Eingabe vorgenommen, erscheint ein entsprechender
Vermerk im linken Feld in der FuRzeile.
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Die Register zur Texterfassung

l Arbeitsstoffe] Arbeitsanweisungen] Bild ] Messwerte] Arbeitevorginge Bemerkungen] .t’-\nlagen]

tMaschine bedienen

Werkniipfte D ateien zur Arbeitzaufgabe

Pos. Bezeichrung GEFAN-Dateiname Applik ation @ Mt
1 Gutachten 4711 Irnrn-hikt. pf C:\Programmetadobe’dcrobat 5.04Acrol ﬁ
ntfernen
Applikation
- > [ Datei offren

Diese Register ermdglichen es lhnen, die in dem aktuellen Arbeitssystem gefundenen
Bedingungen zu beschreiben.

Sie kdnnen zu diesen Registern - wie zu den meisten anderen - Dateien verkniipfen (z. B.
externe Gutachten, Zeichnungen, Protokolle).

Die Schaltflache Hinzuftgen 6ffnet einen Auswahldialog, in dem Sie die gewinschte
Datei auswahlen kénnen - sie wird dann in der unteren Tabelle in diesem Register einge-
tragen.

Diese Datei wird unter einem von GEFAN vergebenen Dateinamen in das Verzeichnis
des Arbeitssystems kopiert. Sie konnen die Bezeichnung bearbeiten (z.B. ,,Gutachten
4711¢). GEFAN bestimmt anhand der Dateiendung die Applikation, mit der diese Datei
dargestellt werden kann (z.B. Microsoft Word). Der komplette Dateiname der Applikati-
on erschient in der entsprechenden Spalte. Mit Hilfe der Schaltflache Applikation kén-
nen Sie diese &ndern.

Der Status zeigt Ihnen, ob alles o.k. ist oder ob Probleme auftreten.

Der Schalter Datei 6ffnen ruft schlie8lich die Applikation mit der Datei auf. So haben Sie
mit einem Mausklick das Gutachten in Word auf ihrem Bildschirm.

Wenn Sie die GEFAN-interne Dateikopie 16schen wollen, so wahlen Sie die Schaltflache
Entfernen. Die Original-Datei wird auf keinen Fall veréndert oder geldscht.
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Das Register ,,Bild“

Arbeilsaufgabel Arbeitsstoffel Arbeitsanweisungen I Messwerlel Arbeitsvorgénge' Bemerkungenl Anlagenl

fE ] Bild laden

Bild speichern unter ...

@\ Yorschau

‘ﬂ' Bild entfemen

Dateikopie in GEFAN:
02420b03.jpg
Status: OK

Dieses Register hat die Aufgabe, der Beschreibung ein Bild hinzuzuftgen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Bild laden, und es wird ein Dialog gedffnet, in dem Sie
eine Bilddatei (im Format JPG, JPEG oder BMP) auswéhlen kénnen.

GEFAN kopiert diese Datei in das Verzeichnis des Arbeitssystems (Unterverzeichnis
BILDER) und gibt der Kopie einen eindeutigen Dateinamen, der zur Information unter den
Schaltflachen angezeigt wird. Ferner finden Sie hier den Status.

Sie kénnen mit Hilfe der entsprechenden Schaltflachen Bild speichern unter diese Datei
an eine andere Position kopieren oder das Bild entfernen - in diesem Falle wird diese
Bilddatei geloscht. Das Original bleibt in jedem Fall unveréndert und an seinem Platz.

Das Register ,,Messwerte*

Arbeitsaufgabe] Arbeitsstoffe] Arbeitsanweisungen] Bild

rbeitsvorgange | Bemerkungen ] Anlagen ]

Arbeitzumgebung

Larmpegel [laut K.ataster) dB[A]

Larmpegel [orientierende Messung) a3 dB &)

Beleuchtungsstarke [t Kataster] (Y

Beleuchtungsstarke [orient. Messung]  |1000 (Y
Trockentemperatur 24.4 T
Luftgeschwindigk.it m's
Rel. Luftfeuchte 39 E4
Werknlipfte Dateien zu Messwerten
Pos. Eezeichnung GEFAN-D ateiname |Applikati0n |Status | @ Mt

(2 i |

Dieses Register versammelt alle wichtigen Messwerte, die ein Arbeitssystem beschreiben.
Dabei wird unterschieden zwischen Werten, die aus einem Kataster stammen, und Wer-
ten, die direkt vor Ort ermittelt wurden.

Auch hier kénnen Sie wieder Dateien verkniipfen, wie bei den Registern zur Texterfas-
sung.
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Die Schaltflachen

Am rechten Fenster finden Sie vier Schaltflachen.

OK

Falls Sie Anderungen gemacht haben, werden diese gespeichert und anschlieRend das
Fenster geschlossen.

Abbrechen

Das Fenster wird geschlossen, ohne eventuelle Anderungen zu speichern. Wurden Daten
verandert, erscheint eine Sicherheitsabfrage, ob Sie die Eingaben wirklich verwerfen wol-
len.

Textbaustein einfugen

Oft wiederholen sich Eingaben. GEFAN bietet die Moglichkeit, solche Textbausteine ab-
zuspeichern und bei Bedarf in die Eingabefelder einzufligen.

Drucken Sie in einem Eingabefeld auf diese Schaltflache, 6ffnet sich ein Dialog, in dem
Sie den gewiinschten Textbaustein auswéhlen. Der Text wird dann an der Stelle des Cur-
sors eingeflgt.

Textbaustein speichern

Markieren Sie einen geschriebenen Text — und nach einem Klick auf diese Schaltflache
kénnen Sie ihn unter einem frei wéahlbaren Namen abspeichern.
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Beschreibung der Arbeitsablau-
fe
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Ubersicht

Sie kdnnen einen beliebig langen Text erfassen, um die Arbeitsablaufe zu dokumentieren.

Aufruf

Sie erreichen das Fenster uber das Hauptmend:
Bearbeiten -> Beschreibung der Arbeitsablaufe.

Alternativ kénnen Sie durch einen Mausklick auf die gleichnamige Schaltflache in der
Funktionsleiste links auf der Arbeitsoberflache den Texteditor 6ffnen.

Sollten die Daten einer Bewertung im Merkzettel (siehe Seite 21) auf dem Hauptschirm
enthalten sein, so wird direkt die Beschreibung der Arbeitsablaufe fur diese Bewertung
aufgerufen. Falls der Merkzettel leer ist, erscheint ein Auswahlfenster.

Das Fenster

Das Fenster bietet lhnen ein in der
Lange unbegrenztes Eingabefeld
zur Texterfassung.

Dieser Text wird in einer separaten
Datei gespeichert, deren Name
VORGAENGE.TXT lautet und die sich
im Verzeichnis des Arbeitssystems
befindet (dieses finden Sie am unte-
ren Rand des Fensters).

Die Schaltflache Schlie3en schlief3t
das Fenster - Anderungen werden
nach Rickfrage gespeichert.
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Datei EBearbeiten 7

Auftragsbearbeitung:
# Masgchine eingchalten (Hauptschalter der Maschine auf "1" stellen
# Uberprifung, ob alle Kugelhahne gedfnet sind
-Olleitunyg, Kithlung der Scheibe
- Betriebswasser Zulauf zur Spindel
- Betriebswasser Rlicklaof zur Spindel
- Rickfarderleitung
- Luftzufuhr
- Betrighswasserleitung am Olkihler der LIQUI-Anlage
- Ollgitung am Olkihler der LIQUAnlage
# Filteranlage aof Automatikbetrieb einschalten —
# Absaugung einschalten
# Hydraulik ein
- Schieberhaube rechts offnen und schliefen
- Uberprifung ob die Farderpumpen anlaufen
# Referenzpunktfahren
# Erstelleneines neuen Artikels
# Startpunkte karrigieren im Bild "Ablauf Stevem” =

[5+  Schisien |

| »

[Z=ie: 12 Spake: 24 |

C:h_Projekte’akth307_gefantprghdatent00001 /2
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Anlegen einer neuen Bewertung
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Ubersicht

Aufruf

Jedes Arbeitssystem kann beliebig viele Bewertungen beinhalten - diesen kdnnen ver-
schiedene Checklisten zugrunde liegen.

Das macht vor allem Sinn bei zyklisch wiederkehrenden Prifungen, um den Verlauf wah-
rend der letzten Jahre zu beurteilen (z.B. bei einer Erfolgskontrolle).

Sie erreichen das Fenster uber das Hauptmend:
Bewertung -> Neue Bewertung anlegen ...

Die Auswahl der Vorlage

Nach dem Aufruf der Funktion zum Anlegen einer neuen Bewertung erscheint folgendes
Hinweisfenster:

ﬂ

@ Bitte wahlen Sie zunachst die Worlage, nach deren Musker die neus Bevserbung angelegt werden soll,

Damit ist folgendes gemeint: Eine neue Bewertung wird anhand einer bestimmten Check-
liste vorgenommen. Diesen Typ der Checkliste wahlen Sie aus, wenn Sie das Hinweis-
fenster durch einen Klick auf die Schaltfliche OK geschlossen haben.

Es erscheint das folgende Fenster, das lhnen eine tabellarische Ubersicht tiber die vor-
handenen Vorlagen bietet.

B vYorlage auswihlen x|
Bitte wahlen Sie die gewiinschte Yorlage aus:
v
0001 G 0 0 Ja . fei | 0K
ooooz Gefahrdungzbaum nach BG-Yorgaben  Kunden Tup B frei
00005 Diruckgasbehaler Kunden Typ C fred x &bbrechen |
é Drucken ...
Kopieren

| 4

In den Spalten der Tabelle finden Sie die Verzeichnis-Nummer, in dem alle Dateien der
entsprechenden Vorlage gespeichert sind. Ferner finden Sie die Bezeichnung des Ar-
beitsplatzes, den Betrieb bzw. das Werk, auf die sich die Vorlage bezieht, und den Sta-
tus - er ist bei Vorlagen immer frei.
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Sie kdnnen eigene Checklisten als Vorlage abspeichern - Einzelheiten dazu finden Sie im
Kapitel ,,Einstufung der Bewertung*.

Die Schaltflachen

Die Schaltflachen an der rechten Fensterseite bieten lhnen direkten Zugriff auf die ent-
sprechenden Funktionen.

OK

Eine neue Bewertung des aktuellen Arbeitssystems wird angelegt und die ausgewéhlte
Vorlage als Checkliste tbernommen. Das Auswahlfenster verschwindet und automatisch
Offnet sich das Fenster zur Einstufung der Geféahrdungen.

Abbrechen

Sie brechen die Auswahl ab und das Fenster wird geschlossen. Es wird keine neue Be-
wertung angelegt.

Drucken

Sie konnen die Tabelle ausdrucken - quasi als Inhaltsangabe lhrer VVorlagen. Ferner ist
der Ausdruck praktisch, da Sie die Verzeichnisnummer zu jeder VVorlage ablesen kdnnen
(z.B. fur eine manuelle Datensicherung: so wissen Sie, welches Verzeichnis Sie kopieren
mussen, um diese VVorlage zu sichern).

Nach einem Klick auf diese Schaltflache erscheint der Druckdialog, in dem Sie den Aus-
druck konfigurieren kénnen (z.B. Schriftart, Kopf- und Ful3zeilen usw.).
Kopieren

Eine Kopie der Tabelle des Auswahlfensters wird in die Zwischenablage von Windows
kopiert. So kénnen Sie - z.B. in Microsoft Excel - mit Hilfe des Menlpunktes Bearbeiten
-> Einfligen diese Tabelle dort (ibernehmen.

© Ingenieur Buero Maltz - Alle Rechte vorbehalten 47



11

Auswahlen einer Bewertung
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Ubersicht

Aufruf

Ein Arbeitssystem kann beliebig viele Bewertungen beinhalten.

Wenn Sie eine Funktion aufrufen, die sich nur auf eine einzige Be- odong ot oot
wertung bezieht (z.B. Einstufung der Gefahrdungen), so ist es not- (175303
wendig, zuvor eine der vorhandenen Bewertungen auszuwahlen. | g..oeiung

Dazu dient dieses Fenster. | Testbeweitung nach Noti

. . . . . Stand
Haben Sie eine Bewertung im Merkzettel auf der Arbeitsoberflache |1t5.m.2w

Merkzettel

eingetragen, so beziehen sich alle folgenden Aktionen (bearbeiten,
drucken) automatisch auf diese Bewertung.

ﬂ‘ Merkzettel leeren

Das Auswahlfenster erscheint automatisch, wenn eine entsprechende Funktion aufgerufen
wird und keine Bewertung im Merkzettel eingetragen ist.

Das Auswahlfenster

Bewegen Sie den Balken durch einen Mausklick oder mit Hilfe der Cursortasten auf die
Bewertung, mit der Sie arbeiten wollen. Klicken Sie dann OK, um die markierte Bewer-
tung zu 6ffnen.

Durch einen Doppelklick auf die i8]
gewlinschte Zeile 6ffnen Sie die PELREREIEEIENTENEEL L EULR
entsprechende Bewertung direkt, v

- - - anme L. DK
d.h. Sie ersparen sich den KIlick [51i0#c00 Nach BG-Standard Nt 12.03.2003
auf die Schaltflache OK. v inMerkzetiel
In den Spalten der Tabelle fin- X sowecen |
den Sie die Kodierung, d.h. alle Drucken ..
Dateien dieser Bewertung tragen Kopisrer
diesen Namen. Die Beschrei- : ,

| Arbeitzzyster: Trennzchleifen TREWD - Halbautomat 4

bung kénnen Sie ebenso wie den
Stand im Fenster Einstufung der Gefahrdungen éndern. Die Bewertung haben Sie fest-
gelegt, als Sie diese Bewertung angelegt haben (siehe auch Seiten 46 ff.)

Die Schaltflachen

Die Schaltflachen an der rechten Fensterseite bieten lhnen direkten Zugriff auf die ent-
sprechenden Funktionen.
OK

Die ausgewahlte Bewertung wird gedffnet. Das Auswahlfenster verschwindet und die
Bewertung wird gedffnet.
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In Merkzettel

Die ausgewahlte Bewertung wird gedffnet und gleichzeitig in den Merkzettel auf der
rechten Seite der Arbeitsoberflache eingetragen.

Abbrechen

Sie brechen die Auswahl ab und das Fenster wird geschlossen.

Drucken

Sie konnen die Tabelle ausdrucken - quasi als Inhaltsangabe Ihrer Bewertungen. Ferner
ist der Ausdruck praktisch, da Sie die Kodierung zu jeder Bewertung ablesen kdnnen
(z.B. fur eine manuelle Datensicherung: so wissen Sie, welche Dateien Sie kopieren miis-
sen, um diese Bewertung zu sichern).

Nach einem Klick auf diese Schaltflache erscheint der Druckdialog, in dem Sie den Aus-
druck konfigurieren kénnen (z.B. Schriftart, Kopf- und Ful3zeilen usw.).

Kopieren

Eine Kopie der Tabelle des Auswahlfensters wird in die Zwischenablage von Windows
kopiert. So kénnen Sie - z.B. in Microsoft Excel - mit Hilfe des MenUpunktes Bearbeiten
-> Einfligen diese Tabelle dort (ibernehmen.
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Einstufung der Gefahrdungen
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Ubersicht

Eine Checkliste beinhaltet eine Reihe von Gefahrdungsfaktoren, die hierarchisch ange-
ordnet sind. Jeder dieser Gefahrdungsfaktoren wird im Verlauf der Datenaufnahme be-
wertet, d.h. es wird festgelegt, wie belastend bzw. gefahrlich dieser Faktor einzustufen ist.

Die Einstufung erfolgt mit Hilfe eines Matrix, die aus den Angaben von Dauer und mdg-
lichem Schaden eine Gewichtung ermittelt, die diesem Punkt zugeordnet wird.

Ferner kdnnen zu jedem Faktor ein Bild und eine detaillierte Beschreibung hinterlegt oder
eine Malinahme zur Abhilfe definiert werden.

Um lhnen unnétiges Klicken mit der Maus zu ersparen, wurde alle diese Eingabemdg-

lichkeiten in einem Fenster komprimiert. Das ist dadurch zwar sehr voll, aber auch sehr
schnell zu bearbeiten.

Aufruf

Sie erreichen das Fenster (ber das Hauptmendi:
Bewertung -> Einstufen der Gefahrdungen ...

Sie kdnnen dieses Fenster auch durch die gleichnamige Schaltflache in der Funktionsleis-
te links auf der Arbeitsoberfléche aufrufen.

Sofern mehr als eine Bewertung existiert und keine davon in den Merkzettel eingetragen
wurde, erscheint ein Auswahlfenster, in dem Sie diejenige Bewertung wéhlen kénnen, de-
ren Gefahrdungen Sie einstufen wollen.

Das Fenster

B Einstufung der Gefshrdungen - Schleifen vor TFA - Bedienen

-101 x|
Gefahrdungsfaktoren Bewertung
-l 1. Mechanische Gefahrdung Daturn IT 203.2003 v
-l (13 2 Elektrische Gefahdung Ok
¥ 53 3 Gefahustoffe Beschreibung |Na:h BG-Standard
- A@ 31 Gaee [y —— X tbbrechen
1] ] 32 DEmpfe
[ 33Aernsn\a. Beschreibung der Gefahrdung | Bid | .,
e ] 34 Fllissigheiten Termrns s s e L o o =]
@[] 35Feststofte 1R i g e 0 BT o R .
1] ] 3B durchgehende Reaktianen T B B el R ] | A e |
/] 7 Biologische Gefdhrdung f= e e = By ¥ Hochioge
B~ [ 5. Brand: und Explasionsgetahrdung b
-1 6. Themische Gefzhrdung H et i
¥ [ 7. Gefshrduna durch spezislle physik alische Einwikungen =2 aelahrdungsprali
-1 2. Gefihrdung durch Arbeitsumgebungsbedingungen
[ M ] 9. Physische Belastung / Arbeilsschiere v Beambsiten
[ M [ 10. Wahmehmung und Handhabbarkeit
i (] 1. Sonstige Gefahrdung
(- [ 12 Psychische Belastung
(- (] 13 Organisation
Etuterung | Einstufung | Erschierende Bedingungen |
# Getahrdung durch Einatmen ;I
# Getahrdung durch Yerschiucken LI
# Getahrdung durch Einvirken auf Haut und Schisimbéute (Augen)
Beschreibung | Durchfiibiung | Anmerkuna |
| Berich [ Technik I~ Abtelung DRG
¥ Drganisation Abteilung 455
| Keine Einstufung | / Markierung selzenl 3 Ignorieren | ,': - ,': ot
keine Bagatell | Verletzungs/|  leiohter schuerer PR =
Folgen Folgen falgen i i ! = B
folgen | Gesundheits | Gesundheits | || T R - —
schaden |schaden, Tod| [/ ™R e Tl et e
Dauer
5- 30 min 2
30min-2h 3
=2h 4
standig 3 LI
[ | KnotenID: 551 (23] | Verzeichnis: c:\_projekiehakit307_gefantprghdatent00003,
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Die Informationen in diesem Fenster wurden in Gruppen angeordnet, um eine moglichst
optimale Ubersicht zu gewahrleisten.

Sie konnen die Grolke der einzelnen Fensterelemente veréndern, indem Sie mit dem
Mauszeiger auf die Grenze zwischen zwei Gruppen gehen (z.B. oberhalb der Leiste MaR-
nahmen). Hier &ndert sich die Gestalt des Mauszeigers und zeigt Ihnen an, dass Sie bei
gedriickter linker Maustaste die GrolRe verandern kdnnen. Lassen Sie die linke Maustaste
wieder los, wenn die GroRe Ihnen Wiinschen entspricht.

Die Titelleiste

In der Titelleiste finden Sie die Bezeichnung des Arbeitssystems, zu dem die aktuelle
Bewertung gehort.

B Einstufung der Gefdhrdungen - Schleifen yvor TFA - Bedienen

Der Gefahrdungsbaum

Links oben finden Sie den Gefahrdungsfaktoren
H Anli - ¥ (] 1. Mechanische Gefahrdung =
Baum mit den mdglichen Ge- - ¥ (2] 2. Elektrische Gefahrdung
fahrdungsfaktoren. - M 3 3 Gefatustaffe
----- @ 31 Gase
H H fvar | = 3.2 Dampfe
Dl_e ngtoren §|nd hierar- | 01 23 Aol
chisch in Form eines Baumes | - @ | ] 34 Fliissigkeiten
T _ 3.5 Feststoffe
angeordnet. Bewel‘ten kon' ----- _l 3B durchaehende Reaktionen
1 H H El&a 4. Biolagizche Gefahrdung
nen Sle dabel nur dle u nterSte ----- & 4.7 Infektionsgefahr durch Mikroorgarismen, Yiren ader biologizche Arbeitzstoffe
Ebene - in diesem BE|Sp|e| ----- 1| 7 4.2 gentechrizch verdnderte Organismen [G40] -
----- ¥ 4.3 Allergens und taxizche Staffe von Mikraorganizmen, von Kleinstlebewesen wA.
den Punkt 3 1 Gase. -1 [C3 5. Brand- und Explosionsgefahrdung
-] ([ B Themizche Gefahrdung
Ordner enthalten Gefah r- - ¥ ([ 7. Gefshrdung durch spezielle physik alizche Einwirkungen
-1 (2] 8 Gefshrdung durch Arbeitzumgebungsbedingungen
dungSfaktO ren (Z. B. 3. Ge- |g-w (23 9. Physische Belastung / Srbeitsschwers !
- o (2 10, W ahmehmung und Handhabbarksit
fa_h rStOffe)' I hre Bewe rtl_'lng -8 (2 11. Sonstige Gefahrdung =
wird automatisch als arith- |q "= " u—l

metisches Mittel der enthal-
tenen Einstufungen berechnet.

Ein Ordner, in dem noch kein Gefahrdungsfaktor eingestuft ist, hat ein weil3es Kastchen
als Kennzeichen (z. B. 6. Thermische Gefahrdung)

Ist mindestens ein Faktor eingestuft, aber nicht alle in diesem Ordner, so weist er ein
graues Kéastchen mit einem Haken auf (z. B. 3. Gefahrstoffe).

Sind alle Faktoren eines Ordners eingestuft, so finden Sie ein farbiges Kastchen mit ei-
nem Haken - die Farbe ergibt sich aus der Gesamteinstufung des Ordners und wird als
arithmetischer Mittelwert der enthaltenen Faktoren bestimmt (z. B. 1. Mechanische Ge-
fahrdung).

Zwei Sonderfélle gibt es:

e Ist ein Gefahrdungsfaktor markiert (Ausrufezeichen im gelben Dreieck), so ist au-
tomatisch auch der entsprechende Ordner markiert.

e Soll ein Faktor nicht bewertet werden, so ist er durch ein blaues Kreuz markiert
(z. B. 3.2 Dampfe). Dieser Faktor geht damit auch nicht in die Bewertung des Ord-
ners ein, der ihn enthélt. Sind alle Faktoren in einem Ordner als ,,nicht zu bewerten‘
gekennzeichnet, so gilt dies fur den Ordner ebenfalls.
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Einzelheiten zu diesen Sonderféllen finden Sie im tberndchsten Abschnitt.

Zusatztexte zum Gefahrdungsbaum

Zu jedem Gefahrdungsfaktor kénnen Sie zusatzliche Texte hinterlegen, die beim Aktivie-
ren des Faktors (z. B. durch einen Mausklick auf diesem Eintrag im Gefahrdungsbaum)
angezeigt werden.

Erlauterung I Einstufungl Erschwerende Bedingungenl

# Gefahrdung durch Einatmen d
# Gefahrdung durch Verschlucken
# Gefahrdung durch Einwirken auf Haut und S chleimhaute [&ugen) LI

Sie kdénnen die Schrift (Stil, Farbe, Grolie) in den Programmoptionen einstellen (Einzel-
heiten dazu finden Sie ab Seite 105). Hier kénnen Sie auch die Bezeichnungen der Regis-
ter (Erlauterung, Einstufung und Erschwerende Bedingungen) umbenennen.

Der Text ist bei der Gefahrdungseinstufung nicht bearbeitbar. Wollen Sie ihn veréndern,
so schalten Sie mit Hilfe der Schaltflache Bearbeiten in den Bearbeitungsmodus um.
Einzelheiten zu diesem Thema finden Sie im nachsten Kapitel.

Die Bewertungsmatrix

Jeder Gefahrdungsfaktor sollte eingestuft werden, um eine vollstandige Analyse der Ge-
fahrdungssituation zu erhalten.

Je nach gewahltem Verfahren (wenn mehrere Verfahren installiert wurden) dndert sich
die Einstufungs-Matrix.

_| Keine Einstufung | ¢ Markierung setzen | ¢ lgrarieren | _| Keine Einstufung | (3 Markierung seteen | 24 Ignorieren |

keine Bagatell- | Verletzungs+ keine Bagatell Unfalle Todesfalgen ¢
Folgen Folgen folgen Folgen Falgen unfille mit Rentantill
folge Ausfallzeit
Gefahrdun
Dauer 1 2 .
= G min - nichtzu erwartende 1
Gefahrdungen

1
. - I
5

=2h
standig

dauernd auftretends
Geféhrdungen

Allen Einstufungsmatrizen ist gemeinsam, dass sie zwei Grdfen in Zusammenhang brin-
gen - in der linken Abbildung Gefahrdung und die Folgen, im rechten Bild Dauer und
Folgen. Am Schnittpunkt der gefundenen GréRen finden Sie die Bewertung.

Durch einen Klick auf das entsprechende Feld der Matrix wird diese Einstufung dem Ge-
fahrdungsfaktor zugeordnet, der im Gefahrdungsbaum gerade aktiv ist. Klicken Sie auf
einen eingestuften Faktor im Gefahrdungsbaum, so ist die gewéhlte Einstufung blau un-
terlegt.

Ordner kénnen nicht eingestuft werden - daher ist bei Anwahl eines Ordners die Einstu-
fungsmatrix unzuganglich.

Uber der Matrix finden Sie drei Schaltflachen:

o Keine Einstufung: Der aktive Gefahrdungsfaktor wird wieder als unbewertet ge-
kennzeichnet. Der entsprechende Ordner erhélt ein graues Feld mit einem Haken.

e Markierung setzen: Der aktive Gefédhrdungsfaktor wird mit einem Ausrufezei-
chen im gelben Dreieck markiert. Ubergeordnete Ordner sind auch mit diesem
Zeichen versehen, wenn mindestens ein Faktor in diesem Ordner markiert ist.
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Diese Markierung wurde eingefiihrt, um bei einer Einstufung alle Knoten zu
kennzeichnen, bei denen noch Werte fehlen oder anderer Klarungsbedarf besteht.

e Ignorieren: Der aktive Gefahrdungsfaktor wird mit einem blauen Kreuz gekenn-
zeichnet - damit geht er nicht in die Berechnung des Ordnerzustandes mit ein.
Sind alle Faktoren in einem Ordner so gekennzeichnet, dann gilt das auch fiir den
Ordner.

Kopfdaten der Bewertung

Rechts oben im Fenster finden Sie die Kopfdaten, die flr die gesamte Bewertung gelten.

Bewertung

D atum |1 2.03.2003

Bezchreibung INau:h Bl3-5tandard

Diese Daten werden im Fenster zur Auswahl einer Bewertung (siehe auch Seite 49) auf-
gelistet.

Allgemeine Angaben

Unter den Kopfdaten befindet sich der Block mit allgemeinen Angaben - er besteht aus
zwei Registern und gilt fur den aktiven Faktor im Gefahrdungsbaum.

Bei Anwahl eines Ordners im Baum werden die Felder auf den Registern grau dargestellt,
da nur Faktoren eine Beschreibung bzw. ein Bild beinhalten kdnnen.

Register ,,Beschreibung der Gefihrdung*

Hier kénnen Sie eine beliebig lange Beschrei-

bung der Gefahrdung eingeben, die Sie zum  Beschebung derefaiuding | s |

aktiven Faktor im Gefahrdungsbaum gefun-  |jsmees ot sord i, o amer o ome s 1. -

den haben- r;-_l.:.-IIII:.I: .II::;‘;-.II.II-P-'I [ =
=i

Die obere Schaltflache ermdéglicht es lhnen,

einen vorher abgespeicherten Textbaustein an
der Cursorposition in das Feld einzufiigen.

Die mittlere Schaltfliche speichert den mar-
kierten Text aus dem Feld als Textbaustein
ab.

Die untere Schaltflache 6ffnet einen Editor, in =l
dem Sie den Text komfortabel verarbeiten
kénnen - durch den Platzmangel ist das Feld eben recht klein.
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Register ,,Bild*

Hier konnen Sie ein Bild mit dem aktiven Ge-

fahrdungsfaktor verbinden. Beschiebung de Gefehrdng B |

Nach der Bildauswahl mit der Schaltflache
Laden wird eine Kopie der ausgewahlten Da-
tei im Verzeichnis BILDER unterhalb des Ar-
beitssystem-Verzeichnisses erstellt.

- Speicher ...
s Yorschau

i gf Entfernen |

0241fc11.ipg
Status: 0K

Der Dateiname dieser Kopie wird vom GE-
FAN automatisch vergeben und als Informa-
tionen unter den Schaltflachen angezeigt.

Einzelheiten zur internen Dateistruktur finden
Sie ab Seite 113.

Die Schaltflache Speichern erlaubt es Ihnen, diese Bildkopie an eines andere Position zu
kopieren.

Vorschau 6ffnet ein Fenster, in dem das Bild formatfiillend zu sehen ist.

Entfernen Ioscht die Bildkopie. Das urspriingliche Original bleibt auf jeden Fall erhalten
und unveréndert.

Der Status informiert sie, ob Probleme beim Offnen des Bildes aufgetreten sind.

MaRnahme

Diese Register beziehen sich auch auf den aktiven Faktor im Gefahrdungsbaum.
Ordnern kann keine MalRnahme zugeordnet werden, daher sind diese Register unzugang-
lich, wenn ein Gefahrdungsfaktor aktiv ist.

Register ,,Beschreibung*

Dieses Register beschreibt die angestrebte

MaRnahme und bestimmt die betroffenen Be-  Beschebing | puchfivung | Anmerkura |

reiche. P Dwiion [~ b5

Die Bezeichnungen der rechten drei Bereiche = .._'.__.im_.m.al._,_. .'__._[tmie_leftl_._,_ =
konnen Sie andern - Einzelheiten dazu finden |57 o e mas =
Sie im nachsten Kapitel.

Die drei Schaltflachen sind identisch mit de-
nen im Register ,,Beschreibung der Gefdhr-
dung” in den Allgemeinen Angaben.
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Register ,,Durchfiihrung*

Hier kénnen Sie die Durchfiihrung protokol-
lieren, zusammen mit einer Erfolgskontrolle. Beschveibung Durchiifrung | anmerkurg |

Werantwortlich: I' e LT

Festlegen bis: ID‘I 04,2003
Durchfihren bis: |3D.Dd.2003

Friiferdin: IBetriebsrat / Geschaltzfuhrung

Gepriift amn: I I~ Eilediagt
Wiedervarlage I

Register ,,Anmerkung*

Hier ist jede Menge Platz fur lhre Notizen.

Beschreibungl Durchfidhrung ~ Anmerkung |

i T - e el = i =]
R R L B -
I L T e e S

-

Die FuRRzeile

Hier finden Sie Informationen Uber den aktuellen Zustand der Eingaben und das Ver-
zeichnis des Arbeitssystems.

| Baum: geandert | Bewertung: geandert | Knoten-1D: 551 [29) |Verzeichnis: c:h_projektetakth307_gefanpratdatent00003

Jeder Gefahrdungsfaktor im Baum hat eine interne Knotennummer - auch sie wird lhnen
hier angezeigt.

Die Schaltflachen

Am rechten Fensterrand finden Sie wie Uiblich die Schaltflachen.

OK

Diese Schaltfliache speichert die Anderungen und schlieRt dann das Fenster.

Abbrechen

Das Fenster wird geschlossen, ohne die Anderungen zu speichern.

Speichern

Diese Schaltflache speichert den aktuellen Zustand der Einstufung.
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Vorganger

Im Gefahrdungsbaum wird der Gefahrdungsfaktor markiert, der vor dem aktuellen Ge-
fahrdungsfaktor liegt. Das kann in einem anderen Ordner sein - in diesem Fall wird der
betreffende Ordner aufgeklappt.

Nachfolger

Im Gefahrdungsbaum wird der Gefdahrdungsfaktor markiert, der nach dem aktuellen Ge-
fahrdungsfaktor liegt. Das kann in einem anderen Ordner sein - in diesem Fall wird der
betreffende Ordner aufgeklappt.

Gefahrdungsprofil

Mit einem Klick auf diese Schaltflache 6ffnen Sie das Fenster, das Ihnen das Gefahr-
dungsprofil anzeigt. Der aktuelle Zustand des Gefdhrdungsbaums wird lhnen dort (iber-
sichtlich angezeigt.

Einzelheiten zum Gefahrdungsprofil finden Sie ab Seite 60.

Bearbeiten

Diese Schaltflache blendet weitere Schaltflachen und Register ein, die es lhnen ermdgli-
chen, den Gefahrdungsbaum und die zugehdrigen Hinweistexte zu bearbeiten.

Einzelheiten zur Anderung von Gefahrdungsbaumen finden Sie im néachsten Kapitel.
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Anderung des Gefahrdungs-
baums
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Ubersicht

Wenn Sie das Fenster Einstufung der Gefahrdungen gedffnet haben, dann kénnen Sie die
Bewertung verandern. Die Struktur des Baumes, die Hinweistexte und die Einstellungen
der MaBBnahmen sind nicht zu verandern. Einzelheiten dazu finden Sie im vorhergehen-
den Kapitel.

Durch einen Klick auf die Schaltflache Bearbeiten in diesem Fenster 6ffnen sich weitere
Schaltflachen, die lIhnen die Bearbeitung der Struktur des Geféhrdungsbaumes ermogli-
chen.

Zusatzliche Schaltflachen

Am rechten Fensterrand der Einstufung der Gefahrdungen werden
nach einem Klick auf die Schaltflache Bearbeiten weitere Schaltfla- ;
chen eingeblendet. Neuer Untereintiag

Eine Ebene tiefer

A Bearbeiten

Ein erneuter Klick auf die Schaltflache Bearbeiten blendet die zuséatz-
lichen Schaltflachen wieder aus und Sie befinden sich wieder im Ein-

Mewer Eintrag worker

Sthen-MOdUS. MHeuer Eintrag nachher
Eintragtest andern
Neuer Untel’eintrag Eintrag lgzchen

Unter dem aktuellen Eintrag wird ein neuer Eintrag angelegt, d.h. der % neue Verage - |
neue Eintrag befindet sich eine Ebene tiefer. Der aktuelle Eintrag wird ~Estertung nach:

damit automatisch zu einem Ordner. [or =l

Sollte der aktuelle Eintrag sich bereits auf der untersten Ebene befinden, so erhalten Sie
eine entsprechende Meldung.
Eine Ebene tiefer

Der aktuelle Knoten wird eine Ebene tiefer verschoben, d.h. es wird ein neuer Ordner an
der Stelle erzeugt, an der sich der aktuelle Eintrag befindet. Dabei werden alle Informati-
onen des aktuellen Eintrages (Texte, Bilder) mitgenommen.

Sollte der aktuelle Eintrag sich bereits auf der untersten Ebene befinden, so erhalten Sie
eine entsprechende Meldung.

Neuer Eintrag vorher

Unmittelbar vor dem aktuellen Eintrag wird ein neuer Eintrag auf der gleichen Ebene er-
zeugt.

Neuer Eintrag nachher

Unmittelbar hinter dem aktuellen Eintrag wird ein neuer Eintrag auf der gleichen Ebene
erzeugt.
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Eintragtext andern

Hier erscheint ein Fenster, in dem Sie die Eintragsbe- x|

SChreibUng éndem kbnnen . Bitte geben Sie den neuen Text ein:

Sie kdnnen Sie Beschreibung des Eintrages auch direkt

im Gefahrdungsbaum &ndern, indem Sie ein zweites Ok | _abtrechen |
Mal auf einen markierten Eintrag (Geféahrdungsfaktor
oder Ordner) klicken - es erscheint an dieser Stelle im Baum ein Eingabefeld.

Eintrag l6schen

Nach einer Sicherheitsabfrage wird der aktuelle Eintrag geldscht. Sollte es der einzige
Eintrag im Ubergeordneten Ordner gewesen sein, so wird der Ordner automatisch zu ei-
nem Geféahrdungsfaktor.

Als neue Vorlage

Der aktuelle Gefahrdungsbaum einschl. der Hinweistexte und MaRnahmeneinstellungen
wird als neue Vorlage gespeichert.

Wenn Sie eine neue Bewertung anlegen, finden Sie ab jetzt auch diesen Baum zur Aus-
wahl. Einzelheiten zum Anlegen einer neuen Bewertung finden Sie ab Seite 46.

Bewertung nach

Hier kénnen Sie die Bewertungsmatrix wahlen, nach der Sie die Gefahrdungsfaktoren
einstufen wollen. Welche Bewertungsmatrizen Sie auswahlen kénnen, hangt von den bei
Ihnen installierten Modulen ab.

Anderung der Erlauterungstexte

Wéhl’end dle ZUSétZIiChen SChaIt- Edduterung  Einstufung | Erschwerende Bedingungenl

A i i A i + Sind die Sicherheitsabstande eingehalen? -
flachen sichtbar Smd’ konnen Sie + Sind die Gefahrstellen durch Schutzeinrichtungen ausreichend

die Texte direkt in den Registern  gesicher?

+'Wird das Entstehen won Gefahrstellen in besonderen Situationen

bearbeiten. oder Betriebszustanden verhinden?
) . i i . + Sind vorhandene oder entstehende Gefahrstellen erkennbar?
Sie koénnen die Schrift (Stll, Far-  +Sind dievorhandenan mechanischen bzw. elektrischen T

be, GroRe) in den Programmopti-
onen einstellen (Einzelheiten dazu finden Sie ab Seite 105). Hier kdnnen Sie auch die Be-
zeichnungen der Register (Erlauterung, Einstufung und Erschwerende Bedingungen) um-
benennen.

Einstellungen der Mallhahmen

Auf dem Register Beschreibung der MalRnahmen stehen Ihnen sechs Bereiche zur Verfu-
gung, um die betroffenen Abteilungen bzw. Bereiche einzutragen. Die rechten drei Felder
konnen Sie dabei frei benennen.
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Mit dem Einblenden der zusatzlichen

Schaltflachen wurde auch eine vierte Re-  geschreibung | Durchiitbiung | Anmerkung - Einstellungen |
giSterkarte bei den MaRnahmen sichtbar. B ezsichrung der Maknahmenbersich

T . d B R h R d ; 1. Zusatzbereich IAhteiIung aRG
ragen Sie die Bezeichnung ein, die Sie I e

auf den Registern brauchen. 3 Zuscbercich [orbokal

Mit dem Ausblenden der zusétzlichen
Schaltflachen durch einen Klick auf den Schalter Bearbeiten wird diese vierte Register-
karte wieder ausgeblendet.
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Die Leitmerkmalmethode
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Ubersicht

Aufruf

Die Leit- oder Lastmerkmalmethode (LMM) dient zur Beurteilung des Gefahrdungspo-
tentials von Hebe- und Tragetatigkeiten am Arbeitsplatz - nicht zuletzt, um Gestaltungs-
defizite zu erkennen. Die Beurteilung der Arbeitsplétze ist Ubrigens eine der Verpflich-
tungen aus der Lastenhandhabungsverordnung.

Diese Methode wurde von der Landesarbeitsgemeinschaft der Gewerbeaufsichten in der
Bundesrepublik im Zusammenarbeit mit der Bundesanstalt fir Arbeitsschutz und Ar-
beitsmedizin (BAUA) entwickelt.

Wichtiger Hinweis: Dieses Verfahren dient der orientierenden Beurteilung der Arbeitsbe-
dingungen beim Heben und Tragen von Lasten. Trotzdem ist bei der Bestimmung
der Zeitwichtung, der Lastwichtung, der Haltungswichtung und Ausfihrungsbe-
dingungswichtung eine gute Kenntnis der zu beurteilenden Teiltatigkeit unbedingte
Voraussetzung. Ist diese nicht vorhanden, darf keine Beurteilung vorgenommen
werden. Grobe Schétzungen oder Vermutungen fiihren zu falschen Ergebnissen.

Bitte beachten Sie die ausfuhrliche Beschreibung der LMM, die Sie als PDF-Datei in
Ihrer GEFAN-Gruppe finden.

Der GEFAN bietet Ihnen die Ergebnisse flir Manner und Frauen parallel an - so kdénnen
Sie auf einen Blick erkennen, ob ein Arbeitsplatz fir Frauen ungeeignet ist.

GEFAN ermdglicht es Ihnen, in jedem Arbeitssystem eine Lastensituation pro Bewertung
zu hinterlegen.

Sie erreichen das Fenster der LMM (ber das Hauptmen:
Bewertung -> Leitmerkmalmethode

Sie kdnnen dieses Fenster auch durch die gleichnamige Schaltflache in der Funktionsleis-
te links auf der Arbeitsoberflache aufrufen.

Sofern mehr als eine Bewertung existiert und keine davon in den Merkzettel eingetragen
wurde, erscheint ein Auswahlfenster, in dem Sie diejenige Bewertung wéhlen kénnen, de-
ren Gefahrdungen Sie einstufen wollen.

Das Fenster

Das Fenster ist unterteilt in klar gegliederte Bereiche:

e auf der linken Seite beschreiben Sie die Lastsituation
o auf der rechten Seite erhalten Sie die Berechnung und Einstufung und
e unten finden Sie ein Eingabefeld fir Ihre Bemerkungen.

In der FuBzeile sehen Sie das Projektverzeichnis, in dem die Daten gespeichert werden.

Die Titelleiste

In der Titelleiste finden Sie die Bezeichnung des Arbeitssystems, zu dem die aktuelle
Bewertung gehort.
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Z“! Leitmerkmalmethode - Schleifen vor TFA - Bedienen

[ =] B ) |

Zeitwichtung

Hehen oder Umsetzen [< 5 =) ElIaEacl

Halten [> 5 =) [keine Angabe) || 0

Tragen [> & m] [keine Angabe) | 0

Bitte nur eine Angabe auswahlen!

Lastwichtun
. M&nner / Frauesn

‘wirksame Last ko) | 10 biz < 15 kg | |2 4

‘Wichtung der Haltung

| Aufschlag
j t I | |
d| 1

‘Wichtung der Ausflibrungsbedingungen

~| o

gute ergonamische Bedingungen

v
oK

Berechnung

M &nner / Frauen
Punkte Lastwichtung 2 4
Punkte Haltungswichtung + 1 1
Punkte Ausfuhrungswichtung + 0 1]
Summe 3 5
Punkte Zeitwichtung x| 2 2
Punktwert b 10

Einstufung [Manner]
Risikobereich: 1

Geringe Beanspruchung. Gesundheitzgelahrdung durch
korperliche Uberbeanspruchung ist unwahrscheinlich,

Einstufung [Frauen]
Risikobereich: 2

Erhishte Belastung. Eine kirperliche Uberbeanspruchung
ist bei vermindert belastbaren Personen moglich. Fiir diesen
Personenkreis sind Gestaltungsmalnahmen sinnvol.

x Abbrechen

Bemerkunger

Verzeichnis: c\program files\gefan'daten\00003%

Beschreibung der Lastsituation

In der Gruppe Zeitwichtung wahlen Sie
bitte eine der angebotenen Tatigkeiten.
Rechts neben der Auswahl finden Sie zu
Ihrer Information die Punkte der Zeitwich-
tung. Diese Punktzahl taucht in der rechten
Fensterhalfte in der Zeile Punkte Zeitwich-
tung wieder auf. Die Punktzahl ist unab-
hangig vom Geschlecht der arbeitenden
Person.

Sollten mehrere Eintrdge ausgewahlt wer-
den, so wird der Eintrag mit der hdchsten
Punktzahl der Berechnung zugrunde ge-
legt.

In der Lastwichtung geben Sie bitte die
wirksame Last an, die von der Person be-
wegt wird. Die resultieren Punktzahl kann
fir beide Geschlechter unterschiedlich
sein, je nach Last. In der Zeile Punkte

Zeitwichtung

Heben ader Umnsetzen (< 5 2] L0l || 2
Halten [> 5 2] | [keine Angabe] j 1}
Tragen [» 5 m) | [keine Angabe] j a

Bitte rur eine Aingabe ausvwahlenl

Laztwichtung
M arner / Frauen

Wirksame Last [kg) | 10 bis < 15 kg ﬂ 2 4
‘wichtung der Haltung
| Aufzchlag
j ti -
hd 1
Wiichtung der Ausflibrungzbedingungen
| gute ergonomizche Bedingungen j 0

Lastwichtung finden Sie diese Punktzahlen auf der rechten Fensterhélfte wieder.

Fir die Wichtung der Haltung wahlen Sie bitte die passende Abbildung der Korperhal-
tung. Sie kdnnen hier einen Punkte-Aufschlag definieren, wenn erschwerende Bedingun-
gen bericksichtigt werden sollen. Dieser Aufschlag kann negativ sein (z.B. -1), wenn er-
leichternde Bedingungen in die Einstufung eingehen sollen.

Die Wichtung der Ausfihrungsbedingungen gibt Bedingungen des Arbeitsplatzes an,

die wichtig fur die Einstufung sind.
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Berechnung und Einstufung

In der Gruppe Berechnung finden Sie die [ Berechnung
einzelnen Punktzahlen und die Berechnung

M anmer # Frauen

zu einem Punktwert, der dann der Einstufung | "= bestwishtung i
zugrunde liegt. Die Berechnung wird fir | "= Hatungswiehtng -
Manner und Frauen getrennt ausgefiihrt, da | ~m=Ausfuhngswichung 1010
die Lastwichtung unterschiedliche Ergebnis- | Summe 3|5
se fir beide Geschlechter aufweisen kann. Purkte Zeitwichtung x| 2 |2

Punktwert B 10

Die Einstufung erfolgt ebenfalls nach Ge-

schlechtern getrennt. Einstufung [Mnner]
Rizikobereich: 1

Gennge Beanspruchung. Gesundheitzgefahndung durch
krperliche Uberbeanzpruchung izt uriwahrzcheinlich,

Einstufung [Frauen]
Risikobereich: 2

Erhihte Eelastung. Eine kirperliche Uberbeanspruchung
ist bei wermindert belastbaren Personen maglich. Fur diezen
Perzonenkreiz zind Gestaltungzmalnahmen zinmoll,

Die Schaltflachen

Am rechten Fensterrand finden Sie die Ublichen Schaltflachen.

OK

Diese Schaltflache speichert die Anderungen und schlieRt dann das Fenster.

Abbrechen

Das Fenster wird geschlossen, ohne die Anderungen zu speichern.

Textbaustein einfligen

Oft wiederholen sich Eingaben. GEFAN bietet die Moglichkeit, solche Textbausteine ab-
zuspeichern und bei Bedarf in die Eingabefelder einzufligen.

Drucken Sie in einem Eingabefeld auf diese Schaltflache, 6ffnet sich ein Dialog, in dem
Sie den gewiinschten Textbaustein auswahlen. Der Text wird dann an der Stelle des Cur-
sors eingeflgt.

Textbaustein speichern

Markieren Sie einen geschriebenen Text — und nach einem Klick auf diese Schaltflache
kénnen Sie ihn unter einem frei wéhlbaren Namen abspeichern.
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Die sicherheitstechnische Be-
wertung
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Ubersicht

Aufruf

Das Ziel einer Gefahrdungsanalyse ist letztlich die Beseitigung der gefahrlichen bzw. be-
lastenden Faktoren des Arbeitsplatzes. Malinahmen zur Abhilfe der unmittelbar aus den
Geféhrdungsfaktoren resultierenden Einflusse finden Sie direkt bei der Einstufung der
Geféhrdungen; Einzelheiten dazu finden Sie ab Seite 52.

Das Fenster mit dem Titel Sicherheitstechnische Bewertung und FolgemaRnahmen bietet
Ihnen die Mdoglichkeit, allgemeine Hinweise zu der Einstufung einzutragen.

Lassen Sie ruhig alle Felder leer, die Ihnen keine Vorteile bringen. Leere Felder werden
im Protokoll komplett unterdriickt.

Sie erreichen das Fenster Uber das Hauptmend:
Bewertung -> Sicherheitstechn. Bewertung

Alternativ erreichen Sie dieses Fenster Uber die gleichnamige Schaltflache in der Funkti-
onsleiste links auf der Arbeitsoberflache.

Sofern mehr als eine Bewertung existiert und keine davon in den Merkzettel eingetragen
wurde, erscheint ein Auswahlfenster, in dem Sie diejenige Bewertung wéhlen kénnen, de-
ren Gefahrdungen Sie einstufen wollen.

Das Fenster

ﬁ sicherheitstechnische Bewertung und Folgemalinahmen -3l x|
Cicherheitstechnische B und Fol Anah
-
Tragen Sie hier die Ergebnisse der Gefahrungsbeurteilung ein N
Aushildung / Qualifizierung | Erschwerniszulagen PSA

Ergebnisse I Priifligten | Untenueizsungen I “orgarge-Lntersuchungen ‘/

x Abbrechen |

Titel bearbeiten

Textbaustein einfligen

Texthausteln speichert

| Hirwweis: Die Titel der einzelnen Register werden als Uberschrift im Protokoll venwendst

[ [erzeichriis: o i, asttbosbmrti —_ 7

Das Fenster besteht aus sieben Registerkarten, die durch einen Klick auf den Reiter mit
der Registerbezeichnung gewechselt werden kénnen. Direkt unter dem Reiter finden Sie
eine Kurzbeschreibung des Registers - diese kdnnen Sie bearbeiten, da sie als Uberschrift
beim Protokollausdruck dient.

In der FulRzeile wird das Verzeichnis angezeigt, in dem alle Dateien dieses Arbeitssys-
tems abgelegt werden. Wurde eine Eingabe vorgenommen, erscheint ein entsprechender
Vermerk im linken Feld in der FuBzeile.
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Die Schaltflachen

Am rechten Fenster finden Sie drei Schaltflachen.

OK

Falls Sie Anderungen gemacht haben, werden diese gespeichert und anschlieBend das
Fenster geschlossen.

Abbrechen

Das Fenster wird geschlossen, ohne eventuelle Anderungen zu speichern. Wurden Daten
verandert, erscheint eine Sicherheitsabfrage, ob Sie die Eingaben wirklich verwerfen wol-
len.

Titel bearbeiten

Hier konnen Sie den Titel des aktuellen Registers be- X
arbeiten. Es erscheint ein entsprechender Eingabedia-  pite geben Sie den neuen Titel i

log.

(u] I Abbrechen
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Das Profil der Gefahrdungen
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Ubersicht

Aufruf

Das Profil bietet eine Ubersicht der Einstufungen der Gefahrdungsfaktoren.

Sie konnen das Profil nach lhren Vorstellungen konfigurieren und ausdrucken. So erhal-
ten Sie lhre Einstufungen auf einer Seite.

Sie erreichen das Profil der Gefahrdungen tber das Hauptmenti:
Bewertung -> Profil der Gefahrdungen

Alternativ erreichen Sie dieses Fenster Uber die gleichnamige Schaltflache in der Funkti-
onsleiste links auf der Arbeitsoberflache.

Sofern mehr als eine Bewertung existiert und keine davon in den Merkzettel eingetragen
wurde, erscheint ein Auswahlfenster, in dem Sie diejenige Bewertung wéhlen kénnen, de-
ren Gefahrdungen Sie einstufen wollen.

Das Fenster

Bl
1. Arbeitzsystem |
Arbeitzsysten Bewertung B3
Arbeisplate | Gehleiten vor TFA - Bedienen | | Datum 12102, 2002 BETeR
EBetrieb / wierk |Werk 2 /Halle 5 Beschreibung | MNach BG-Standard Drucken ... |

Betriebsbereich | Yorbetrieh

Arbeitshereich | Maschinen 106, 203 und 208

Giefahrdungsprofil |Verteilung| Sichtbare ltems | Druckeinstellungen

Avithm. Mitkel der G efahrdungsmalie Gm ﬂ
2 3 4 5 6 7 8 910 mas

Gefahrdungsfaktoren

1. Mechanizche Gefdhrdung

1.1 ungeschiitzte beweate Mazchinenteile
1.1.1 Quetschstellen
1.1.2 Scherstellen
3. Gefahrstoffe
31 Gase
3.4 Fluizzigkeiten
3.5 Feststoffe
4. Biologizche Gefdhrdung

| I

11

]"-"-'

4.3 Allergene und toxizche Stoffe von Mikroorganismen

9. Physische Belastung / Arbeitzschwere

9.4 Kombination aus statizcher und dynamizcher Arbeit

11. Sonstige Gefahrdung
11.2 Hautbelastung
11,2 durch Menschen

Gefahrdungskennzahl: 15 %

[Mittelwert aller Gefdhrdungen im untersuchten System)

H |

[ | Bewertete Faktoren: 32 [ [ | A

Im Kopf des Fensters werden die wichtigsten Daten des Arbeitssystems angezeigt. Diese
Daten finden Sie auch auf dem Profilausdruck.

Die Registerkarte Gefahrdungsprofil zeigt die gewinschten Eintrdge - die Auswahl
sichtbarer Gefahrdungsfaktoren bzw. Ordner nehmen Sie auf der Karte Sichtbare Items
vor. Die Verteilung zeigt Ihnen die absolute Haufigkeit der einzelnen Einstufungen. Auf
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der Karte Druckeinstellungen konnen Sie das Erscheinungsbild des Ausdrucks bestim-
men.

In der FuBzeile werden lhnen die Anzahl der bewerteten Faktoren angezeigt. Damit kon-
nen Sie Uberprifen, ob Ihnen noch evtl. noch Knoten in der Bewertung fehlen.

Das Register ,,Gefahrdungsprofil“

Gefahrdungsprofil IVerteiIungl Sichlbareltemsl Druckeinstellungenl
Auithm. Mittel der Gefahrdungzmale Gm ﬂ
Gefahrdungsfaktaren 1 2 3 45 B 7 8 3910 max
1. Mechanizche Gefahrdung ! :
1.1 ungeschiitzte bewegte Mazchinenteile I
1.1.1 Quetzchatelen --
1.1.2 Scherstelen
3. Gefahrstoffe
31 Gase

3.4 Flussigkeiten
3.5 Feststoffe

| Il

11

4. Biologische Gefahrdung

4.3 Allergene und toxizche Stoffe won Mikroorganisme:

9. Physische Belastung / Arbeitsschwere

9.4 Kombination aus statizcher und dynamizcher Arbeit

11. Sarstige Gefahrdung

11.2 Hautbelastung

11.3 durch Menschen
Gefahrdungskennzahl: 35 %
[Mittelwert aller Gefahrdungen im untersuchten System)

R
H

Hier werden alle Eintrége einschl. der zugehorigen Ordner dargestellt. Die Auswahl der
sichtbaren Eintrdge bzw. Ordner bestimmen Sie auf der Karte ,,Sichtbare Items*.

Sie finden hier die Beschreibung der Gefdhrdung und das Histogramm der Einstufungen.
Eine Einstufung von 0 wird durch einen kurzen griinen Balken von ca. 0,3 dargestellt, um
diesen Eintrag von einem unbewerteten Eintrag unterscheiden zu kdnnen.

Die Lange der Skala des Histogramms (hier: 0 bis 10) h&dngt vom verwendeten Bewer-
tungsmodul ab.

Ordner zeigen in der rechten Spalte ,,GM max.“ das maximale Gefahrdungsmal, das in
diesem Ordner vorkommt. So werden Probleme durch die Mittelwertbildung nicht unter-
schlagen. Gefahrdungsfaktoren, die eingestuft sind, weisen hier zwei Striche auf - sie be-
sitzen als einfacher Eintrag keinen Maximalwert.

Die Gefahrdungskennzahl weist den normierten Mittelwert (d.h. 0 bis 100 %, auch
wenn die Einstufung z.B. in den Werten 0 bis 4 erfolgt) aller Gefdhrdungen im untersuch-
ten System aus. Dazu werden die Einstufungen aller bewerteten Eintrdge normiert und
aufsummiert. Diese Summe wird dann durch die Zahl der bewerteten Eintrage dividiert.

Besitzen alle Einstufungen den Maximalwert (schlimmster Fall), so erhalten Sie als Ge-
fahrdungskennzahl 100 %. Bei einem optimalen Arbeitssystem (bester Fall) finden Sie
0 %.

Die Berechnung der Geféhrdungskennzahl ist unabhangig von der Anzahl der sichtbaren
Items. Sie wird auf der Basis aller vorhandenen Einstufungen durchgefiihrt. Markierte
Eintrage (mit einem gelben Ausrufezeichen) und Eintrdge mit einem blauen Kreuz wer-
den ebenso ignoriert wie unbewertete Eintrége.
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Das Register ,,Verteilung“

Gefshrdungsprafil  Werteilung |Sichtbare Itemsl Druckeinstellungenl

Anzahl Gm
e

......................................

.....................................

Yertellung der Gefahrdungen (mit Gm = 3)

.........................................................................
.........................................................................

......................

......................

Dieses Register gibt Ihnen eine Ubersicht, wie haufig die einzelnen Einstufungen vorge-
nommen wurden. Bei einer Skala von 0 bis 10 werden lhnen die GefahrdungsmaRe tber 3
angezeigt, um die Ubersichtlichkeit zu wahren.

Diese Verteilung ist unabhangig von den sichtbaren Items und wird aufgrund aller vorge-

nommenen Einstufungen ermittelt.

Das Register ,,Sichtbare Items*

Dieses Register bietet alle Moglichkeiten, um vorzugeben, welche Knoten im Gefahr-

dungsprofil anzeiget werden sollen.

Geféhrdungsprofill Werteilung ~ Sichtbare Items | Druckeinstellungenl

Gefahrdungsfaktoren

----- I 3 E durchgehende R eaktionen
=¥ =5 4. Biologische Gefshrdung

4.2 gertechrizch verdnderte Organismen [EY0]
=1 a 5. Brand- und Explosiohzgefahrdung

----- 5.1 Brandgefahrdung durch Feststaffe, Fliizsigheiten. Gaze
----- 5.2 explosionsfahige Atmosphare

----- 5.3 Explozivataffe

----- 5.4 elektrostatische Aufladung

= J a E. Themizzhe Gefahrdung

e £.1 Faontakt mit heiben Medisn

b J 6.2 Kantakt mit kalten Medien

=¥ =3 7. Gefshrdung durch spezielle physikalische Einwitungen

il 7.1 Lam

7.2 Ultrazchall, Infrazchall

7.3 Ganzkorperschwingung

----- Jﬁ 4.1 Infektionzgefahr durch Mikroorganismen, Viren oder biclogisc

4.3 Allergens und tasische Stoffe von Mikroorganismen, von Klei

.

~|  auf jgden Fall ing Prafil

_ | Faktor ist nicht im Profil

| Tabellenfilter entscheidet

Alle Faktoren ing Profil

Kein Faktor ins Profil

Mur Bewertete ing Profil

Einfacher Filter

T abellenfiter bearbeiten

Markierungen laden ...

arkierungen speichern

Mark. speichern unter ...

Jeder Gefahrdungsfaktor hat einen von drei moglichen Zustanden:
sichtbar in Abhangigkeit von der Einstufung. Dargestellt wird dies durch das quadratische

Feld ganz links neben jedem Gefahrdungsfaktor.

Zu lhrer Information sehen Sie bei jedem Gefahrdungsfaktor die getroffene Einstufung.
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Ein Doppelklick auf einen Knoten in diesem Baum schaltet die Markierung durch: sicht-
bar - unsichtbar - durch Tabellenfilter bestimmt. Klicken Sie doppelt auf einen Ordner, so
werden automatisch alle zugeordneten Unterordner und Eintrdge zusammen umgeschal-
tet.

Alternativ kdnnen Sie auch die beiden Schaltflichen am rechten Registerrand verwenden.

Bei Aufruf des Fensters sind alle eingestuften Bewertungsfaktoren markiert.

Die Schaltflachen dieses Registers

Die Schaltflachen dieses Registers bieten méachtige Funktio-

nen, die gewiinschten Knoten im Profil darzustellen. | aufjeden Fal ins Profi

. . ) _ | Faktor ist nicht im Profil
Auf jeden Fall ins Profil

v . .
Dies bedeutet, dass der markierte Gefahrdungsfaktor auf je- B e e £

den Fall im Profil dargestellt wird. Angezeigt wird dies
durch ein weilRes Quadrat mit einen Haken.

Alle Faktaren ing Prafil

K.ein Faktar ing Prafil

Faktor ist nicht im Profil
Mur Bewertete inz Praofil

Ein markierte Gefahrdungsfaktor fehlt im Profil. Angezeigt
wird dies durch ein weiRes Quadrat ohne Haken. Eirfacher Filter

Tabellenfilter entscheidet T abellenfiter bearbeiten

Die Sichtbarkeit dieses Knotens wird durch einen Tabellen-
filter bestimmt - Sie sehen diese Einstellung durch ein gel-
bes Quadrat. b arkierungen speichern

arkierungen laden ...

Tabellenfilter bedeutet, dass in einer Hilfstabelle flir jeden
Geféahrdungsfaktor ein eigener Bereich definiert werden
kann. Liegt die Bewertung des Gefahrdungsfaktors innerhalb dieses Bereiches, wird er im
Profil dargestellt (Haken im gelben Quadrat). Liegt die Bewertung auferhalb, fehlt er
(kein Haken im gelben Quadrat). Einzelheiten zum Tabellenfilter finden Sie weiter unten.

tark. zpeichern unter ..

Alle Faktoren ins Profil

Alle Faktoren werden im Profil dargestellt - unabhangig von ihrer Bewertung. Die Kno-
ten erhalten hier einen Haken als Kennzeichnung.

Kein Faktor ins Profil

Alle Faktoren werden aus dem Profil entfernt - ein weiles Quadrat zeigt diesen Zustand
an.

Nur Bewertete ins Profil

Im Profil erscheinen alle Gefdhrdungsfaktoren, die eine Bewertung aufweisen. Unbewer-
tete Faktoren werden nicht dargestellt. Jeder Faktor erhélt als Kennzeichen das zutreffen-
de Symbol: ein weiles Quadrat - mit oder ohne Haken, je nachdem.
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Einfacher Filter

Hier offnet sich ein Fenster, in dem Sie
Bedingungen festlegen kdnnen, nach denen

Filter zur Bestimmung sichtbarer Gefahr

Es werden alle Gefahrdungsfaktaren

angekreuzt deren Bewertung in folgendem

ein Faktor dargestellt wird.
YWertebereich liegt

Neben dem Bereich konnen Sie bestim-
men, ob unbewertete, markierte oder igno-
rierte Geféahrdungsfaktoren im Profil er-
scheinen sollen.

Nach dem Klick auf OK werden alle Ge-
fahrdungsfaktoren getestet, ob sie den An-
forderungen gentgen, und entsprechend
ein- oder ausgeblendet.

von |0 = bis 10 =
™ Unbewertete Fakioren ankreuzen
[ Markierte Fakioren ankreuzen (1)
[ Ignarierte Faktoren ankreuzen {x)

X sbbrechen

Tabellenfilter

Dieser Filter verwendet eine Tabelle, um jedem Gefahrdungsfaktor einen eigenen Bereich
zuordnen zu kénnen.

Bl Tabellenfilter =1al=l
‘werte des Tabellenfiters |
Lfd. Nr. Knoter-Nr. Einstufung |Akt. Bezeichnung Untere Grenze |Obere Grenze | ;I V4
2 5422 [] 52esplosionsishige tmosphre |0 10 oK
a0 327 D 5.3 Explosivstoffe 0 10 x Abbrachen |
K1l 478 D 5 4 elektrostatizche Aufladung 0 10
32 2832 []  61Kontsktmit heiten Medien 0 10 s el .
33 5332 D £.2 K.ontakt mit kalten Medien i] 10 _I Filter speichem
34 9556 7.1 Lam u 10 Filter speichem unter ...
I 9379 D 7.2 Ulrazchal, Infraschall 0 10
36 [atat D 7.3 Ganzkorperschwingung 0 10
aF 8465 D 7.4 Hand-Am-5 chwingungen 0 10
38 a1 D 7.5 nichtionizierende Strahlung 0 10
39 2884 D 7 B ionizsierende Strahlung 0 10 LI
Faktoren ohne Bewertungsarenze kommen nicht ing Profil. Die beiden Grenzen kinnen bearbeitet werden.
| |Filter: [kein Filter geladen) >

Bei allen Gefahrdungsfaktoren, die dem Tabellenfilter zugeordnet sind (gelbes Quadrat),
wird anhand dieses Bereiches und der aktuellen Einstufung des Faktors entschieden, ob
dieser Faktor im Profil dargestellt wird oder nicht.

Obwohl Sie im Tabellenfilter fir alle Faktoren Bereiche definieren kénnen, werden nur
die mit einem gelben Quadrat markierten Faktoren davon betroffen.

Sie konnen diese Tabelle als Filterdatei speichern bzw. laden.

Markierungen laden

Die Attribute aller Gefdhrdungsfaktoren (sichtbar - nicht sichtbar - dem Tabellenfilter zu-
geordnet) kdnnen Sie aus einer Markierungsdatei laden.

Markierungen speichern

Die aktuellen Attribute aller Geféahrdungsfaktoren (sichtbar - nicht sichtbar - dem Tabel-
lenfilter zugeordnet) werden in einer Markierungsdatei gespeichert.
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Mark. Speichern unter

Die aktuellen Attribute kénnen Sie in einer neuen Markierungsdatei speichern, deren
Namen Sie vorgeben kdénnen.

Das Register ,,Druckeinstellungen®

Geféhrdungsprofill Verteilungl Sichtbare ltems  Druckeinstellungen I

—Logo aben link. —Logo oben recht

@2 Logoladen ... @& Logo laden ...

gf Loga lazchen 'c'? Logo laschen

[~ Logo ducken

INGENIFLR BUERD MALTE I— Loge drucken

= \ Kaopie in GEFAN: Kagis in GEFAN:
02483423 brp 02483473.bmp
Status: OK Status: Ok
—Riander [in mm} —Auzdmick des Gefshrdungsprofil
Olzn " Schwarzweils {+ Farbe
|2D '¢]
Lirks Fechts —Sanstige Einstellunger
25 = 20 = v Bemerkungen ausdrucken, wenn varhanden
Unten ¥ Haufigkeitsverteilung darstellen
20 [— ¥ Gefahrdungskennzahl ausweisen
Anlagery

Standard-Rander setzen [~ Ergebrisse der Leitmerkmalmethode

[~ Messwerte der Arbeitsumgebung

Hier kdnnen Sie das Erscheinungsbild des Ausdrucks bestimmen.

In der Kopfzeile des Ausdrucks ist Platz fur zwei Logos. Die Ausdruckgrofie wird auto-
matisch dem verfuigbaren Platz angepasst.

Wahlen Sie eine Grafikdatei aus, so legt GEFAN eine Kopie der Datei im Arbeitssystem-
Verzeichnis an - diesen Dateinamen finden Sie rechts neben den Logos. Wenn das Kreuz
Logo drucken entfernt ist, so bleibt diese Position auf dem Ausdruck leer, ohne dass Sie
das Bild entfernen miissen.

Die Eingabe der Rander (in mm) spricht fur sich.

Sie kénnen das Profil auch in einem mittleren Grauton ausdrucken lassen (statt griinen /
gelben / roten Balken). Wenn Sie beabsichtigen, das Profil per Fax oder Fotokopie zu
verbreiten, ist eine bessere Lesbarkeit gegeben.

Unter Sonstige Einstellungen kdnnen Sie einzelne Elemente des Profils ausblenden.

Anlagen ermdglicht es Ihnen, aulRer dem Profil selbst (eine Seite) die Ergebnisse der
Leitmerkmalmethode und die Messwerte der Arbeitsumgebung als Anhang auf eigenen
Seiten zu drucken.
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Die Schaltflachen

Am rechten Fensterrand finden Sie die Schaltflachen dieses Fensters.

SchlielRen

Das Profil wird geschlossen.

Drucken

Nach Auswahl des Druckers wird das komplette Profil auf eine Seite gedruckt. Die
SchriftgroRe wird dabei so angepasst, dass wirklich nur eine Seite erstellt wird.
Druckformat laden

Der Profildruck bietet eine Menge Einstellmdglichkeiten. Alle zusammen werden als
Druckformat bezeichnet und kénnen unter einem eigenen Namen gespeichert werden.
Diese Schaltflache 6ffnet eine Dateiauswahldialog und 6ffnet dann das gewahlte Druck-
format. Alle gespeicherten Einstellungen werden wieder im Druckdialog eingetragen.
Druckformat speichern

Die aktuellen Druckeinstellungen werden als Druckformat-Datei gespeichert.

DF speichern unter

Die aktuellen Einstellungen kénnen als Druckformat-Datei unter einem neuen Namen ge-
speichert werden.
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Ausdruck des Protokolls
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Ubersicht

Aufruf

Ein komplettes Protokoll besteht aus vielen Seiten Papier, je nach Menge der erhobenen
Daten und Anzahl der verknupften Bilder. Alle eingegebenen Daten (Daten des Arbeits-
systems, Einstufungen, Bewertungen, Malinahmen, Ergebnisse der Leitmerkmalmethode
usw.) kénnen Sie hier wiederfinden - wenn Sie das wollen.

Alle sinnvollen Formateinstellungen finden Sie in einem Dialogfenster, das in Register-
karten unterteilt ist.

Der Textteil des Protokolls wird im Hochformat gedruckt, die eigentliche Gefahrdungsta-
belle im Querformat. So wird eine optimale Ubersichtlichkeit gewahrleistet.

Sie erreichen den Protokolldruck tber das Hauptmenti:
Bewertung -> Protokoll drucken

Alternativ erreichen Sie dieses Fenster Uber die gleichnamige Schaltflache in der Funkti-
onsleiste links auf der Arbeitsoberflache.

Sofern mehr als eine Bewertung existiert und keine davon in den Merkzettel eingetragen
wurde, erscheint ein Auswahlfenster, in dem Sie diejenige Bewertung wéhlen kénnen, de-
ren Gefahrdungen Sie einstufen wollen.

Das Fenster

Protokoll drucken g |
Bezchreibung | Gefahrdungstabelle [1] | Gefahrdungstabelle [2]
Allgemein | Seite einrichten I Elemente der Kopfzeile I Elemente der Fubzeile I Titelzeite

rDrucker

Marne IAcroba‘t PDFriter j Einrichter... | x
Abbrechen |

Drucken Exemplare
[V Titelseite Anzahl der Exemplare |1 -:] Druckformat laden ...
v tllgemeine Angaben )
o el . Diruckformat speichem
¥ Beschreibung der Arbeitsablaufe V| Sortizren DF speichern unter ...

v Sicherheitstechnische Bewertung
v Gefahrdungstabelle

| | chv_projektehakts307_gefansprgdruckiwhdefault. div

Das Fenster besteht aus acht Registerkarten, auf denen die Einstellungen thematisch sor-
tiert angeordnet sind. Je nach Ihren Eingaben kdnnen einzelne Karten ausgeblendet sein.
Wenn Sie keine Kopfzeile drucken wollen, dann wird die Karte Elemente der Kopfzeile
ausgeblendet - Sie kdnnen auf dieser Karten ohnehin keine Eingaben machen.
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Das Register ,,Allgemein“

Hier finden Sie grundlegende Einstellungen, die das gesamte Protokoll betreffen.

Beschreibung I Gefahrdungstabelle (1] | Gefahrdungstabelle [2]
Allgernein Seite einrichten I Elemente der K.opfzeile I Elemente der Fuizeile I
rDrucker
Name IAcrobat FOFriter j Einrichten... |
rDiucken Exemplare
v Titelssite Arizahl der Esemplare m

V¥ allgemeine Angaben
v Leitmerkmalmethods
¥ Beschreibung der Arbeitsablaufe
¥ Sicherheitstechnische Bewertung
[V Gefihrdungstabelle

1! 1! ¥ | Sortieren
1 1

Titelseite

Sie kdnnen den Drucker auswahlen und die Anzahl der zu druckenden Exemplare.

In der Gruppe Drucken bestimmen Sie, welche Kapitel im Protokoll enthalten sein sol-
len. Details innerhalb der einzelnen Kapitel kdnnen Sie auf den Karten weiter hinten ein-
stellen. Die oberen Kreuzfelder beziehen sich auf den Hochformat-Teil des Protokolls,
der Eintrag Gefahrdungstabelle hingegen bestimmt, ob die im Querformat gedruckte Ge-
fahrdungstabelle (Text, Bilder und MalRnahmen zu allen Gefahrdungsfaktoren des

Baums).

Das Register ,,Seite einrichten*

Beschreibung |

Allgemein

Gefghrdungstabelle [1) |

Gefahrdungstabelle [2)

Seite einrichten I Elemerte derKopfzeile | Elemente derFuizele | Titeksite
—Papierformat —Kopfzeile
|DIN A4 (210 % 297 mim) x| || W Kapfzeile drucken
¥ . —
~Seiternander (Milimeter Hahe der Kopfazile [1 ] mm
Oben Abstand unter der Kopfzelle |10 5] mm
20 =
Links Rechts A |
G Az Avial (10 Pt
Unten ( 2
0 -

—Abzchnitts-(berschrift

—Fubzeile

Arial (12 Pt.)

[V Fubzeile ducken

Hahe der Fubzeile 1

=
| |4r
=
E

4r
=
=]

Abstand Lber der Fulizeils 10

—Schiift des Textkorper

Arial (10 PL)

A

Arial (10 PL)

Die Gruppen Papierformat und Seitenrander (Millimeter) sprechen fir sich.

In der Abschnitts-Uberschrift und der Schrift des Textkérpers kénnen Sie die Schrif-

ten (Familie, Schnitt, Farbe) bestimmen, in der
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Durch einen Klick auf die Schaltflache in jeder Gruppe 6ffnen Sie ein Schriftenauswahl-
Dialog.

Die beiden Gruppen fir Kopfzeile und FulRzeile sind fast identisch aufgebaut. Es wird
nur gedruckt, wenn das entsprechende Kreuz Kopfzeile drucken bzw. Ful3zeile drucken
gesetzt ist. Wird es durch einen Mausklick entfernt, so werden auch die entsprechenden
Registerkarten ausgeblendet.

Die Hohe der Kopfzeile bzw. Hoéhe der Fulzeile ist von Bedeutung, da nicht nur Text,
sondern auch Bilder (z.B. Firmenlogos) Bestandteil dieser Zeilen sein kdnnen. Die beiden
Felder Abstand unter der Kopfzeile bzw. Abstand Uber der FulRzeile geben an, wie viele
Millimeter Freiraum zwischen dem Textspiegel und der Kopf- bzw. FuRzeile frei gelas-
sen werden sollen.

Schliellich kdnnen Sie noch die verwendete Schrift separat fur Kopf- und Ful3zeile ein-
stellen.

Das Register ,Elemente der Kopfzeile“

Beschreibung I Gefahrdungstabelle (1] I Gefahrdungstabelle (2]

Allgemein I Seite einnchten Elemente der Kopfzeails I Elemente der Fulzeile I Titelzeite
—Linkes Segment —Mittleres Segment——————————— [ Rechtes Seament—————————————
Typ  |[Bid Tl || Tee [Freier Tes =l | e [Duckdatum =]

Text Tent Text

I IFreier Textin der Mitte der Seite I

Bild Bild Bild

IMCGENIEURBORO ARTZT

D ateikopie in GEFAM: Drateikopie in GEFARN: Drateikopie in GEFAM:
02423f2e bmp [Kein Bild werknlipft) [k.ein Bild werkniipft]
Statuz: OF Status: - - - Statug: - - -

GEFAN teilt die Kopfzeile in drei Segmente auf. Flr jedes Segment konnen Sie hier den
Inhalt festlegen - das kann ein Feld sein (z.B. Beschreibung des Arbeitssystems oder das
Druckdatum), ein Bild oder ein freier Text.

Wenn Sie ein Bild einbinden, so legt GEFAN wie ublich eine Kopie im Verzeichnis des
Arbeitssystems an. Die GroRe der Bilder wird in der Kopfzeile automatisch so angegli-
chen, dass die Hohe der Kopfzeile (siehe vorherigen Abschnitt) erreicht wird.

Das Register ,Elemente der FuBzeile*

Dieses Register ist fast identisch mit dem Register ,,Elemente der Kopfzeile* - nur bezie-
hen sich hier die Eingaben auf die Fulzeile.
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Das Register , Titelseite*

Bezchreibung | Gefahrdungstabelle (1] I Gefahrdungztabelle (2]
Algemein | Seteeirrichten | ElementederKopfzele | Elemente der Fubzelle Titelseite
Diruck-Elemente S eitentitet
[v Kopfzeie auf Titelssite IGeféhrdungsbeurteilung fuir das Arbeitsspstern:

WV Daten des Arbeitssystems
v Aibeitsvorgangs

v Anlage ; A
¥ Fubzsilz auf Titelssite Arial (14 Pt') —l

—Foto des Arbeitssystems———————————

r—Schrift des Seitentitel

—Schrift der Bezeichnung des Arbeitzsystems—

¥ Bild drucken .
Abstand iberfunter dem Bl [15 2] mm Arial (18 Pt.) il

ta. Bildhohe IFD j-' i —Q5-Tabelle am unteren Selterrand——————
Max. Bildbreite 90 = mm || [ B5-Tabelle darstellen

Seitenzaht————————— |
. & | | i |
% automatizch

= beainnen mit Seite
= Drateikopie in GEFAN:

1 > [K.ein Bild werkniipft)
Status: - - -

Narne/Tel.: IName ! Tel

In der Gruppe Druck-Elemente kdnnen Sie die einzelnen Bestandteile der Titelseite ein-
und ausblenden.

Wenn Sie ein Foto des Arbeitssystems im gleichnamigen Fenster ausgewéhlt haben und
es drucken moéchten, so kdnnen Sie hier die maximalen Abmessungen des Drucks be-
stimmen. Das verknipfte Bild wird dann nach diesen Vorgaben ohne Verzerrungen ver-
groRert bzw. verkleinert.

Der Seitentitel wird so oben auf der Titelseite zentriert ausgegeben.
In der Gruppe darunter kbnnen Sie die Schrift des Seitentitels bestimmen.
Die néchste Gruppe bietet lhnen die Schrift der Bezeichnung des Arbeitssystems an.

Ferner kdnnen Sie eine QS-Tabelle am unteren Seitenrand der ersten Seite des Titels
einfiigen, in der die zur Qualitatssicherung notwendigen Unterschriften ihren Platz fin-
den. Diese QS-Tabelle kann ein Bild (z.B. ein Firmenlogo) beinhalten - GEFAN legt wie
immer eine lokale Kopie der Bilddatei an. Ferner kénnen Sie den Inhalt eines Feldes
(Vorgabe: Name / Tel.) bearbeiten.
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Das Register ,,Beschreibung“

Allgemein I Seite einnchten |

Beschreibung
Diuckelemente: Allg. Angaben zum Arbeitsspsten
¥ Arbeitzaufgabe
¥ Arbeitsstaffe
¥ Gefahustaffe
v Arbeitsarweisungen

Elemente der Kopfzeile |
Gefahrdungstabelle (1) |

Elemente der FuBzeile I Titelseite

Gefahrdungstabellz (2]

Seitenurnbriiche
¥ vordllg. Angaben zum Abeitssystem
¥ wor Leitmerkmalmethode

¥ wor Beschreibung der Arbeitsablaufe
v wor Sichetheitstechn, Bewertung

¥ Messwerte
v Pllicht-PSa&
[¥ Bemerkungen

—Diuckelemente: Sicherheitstechn. Bewertung——
[¥ Ergebrizse aus der Gef.-Beurteiung
¥ Priiflisten

¥ Unterweizungsthemen

v ‘orsorgeuntersuchungen

¥ notwendige Ausbildung /A Qualfizienng
¥ Erschwemizzulage(n)
¥ notwendige PS&

Hirweiz: Die berschiiften der einzelen dbschritte der
sicherheitstechnizchen Bewertung konnen im entzprechenden
Eingabefenster verandert werden.

| Duckelemente OHME Inhalt werden nicht gediuck.

Diese Auswahl der Druckelemente bezieht sich auf den Hochformat-Teil des Protokolls
nach der Titelseite. Sie konnen die gewinschten Druckelemente ankreuzen und bestim-
men, vor welchen Abschnitten Seitenumbriiche erfolgen sollen.

Alle Angaben der beiden linken Druckelemente-Gruppen beziehen sich auf die gleichna-
migen Register der Fenster Daten des Arbeitssystems und Sicherheitstechnische Bewer-

tung.

Leere Druckelemente werden komplett ignoriert, auch wenn sie angekreuzt wurden. Es
werden nur Elemente ausgegeben, die auch Text beinhalten.

Das Register ,,Gefahrdungstabelle (1)

Allgemein I Seite einrichten |

Bezchreibung

Elemente der Kopfzeile
Gefahrdungstabellz (1)

| Elemente der Fuizeile I
Gefahrdungztabelle (2]

Titelzeite

—Beschreibungsspalt Bildspalte T abellentitet
Breite Iﬂ TR ¥ Bildspalte diucken IGeféhldungen im Arbeitzzystemn
Breite der Spalte IED ii mm | —Spaltenbezsichhung
Min. Zeilenhhe |50 2] mm v Spaltenbezeichnungen ducken
—Gefahrenpotential Bezeichnung der Gefahrdungsspalte
[~ unbewertete Gefshrdungsfaktoren drucken IGefahldung
[ markierte Gefshrdunasfaktoren diucken Bezeichnung der Bidspalte
[~ Gefahrdungsfaktoren mit blauem Kreuz diucken IB'Id
i
¥ Ausdiuck des Wertebereiches [inschl. ]
Bezeichnung der Mabnahmenspalte
uritere Grenze ID ',} obere Grenze |10 & IMaBnahmen
—Mabnahmenzeie Seitenzahl

i immer diucken

' automatizch

it Daten drucken
™ nie drucken

= beainnen it Seite

E

Die Gefihrdungstabelle wird im Querformat ausgedrickt,

Diese Karte bezieht sich auf die Geféhrdungstabelle, die im Querformat

wird.
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Die Breiten der Beschreibungsspalte und der Bildspalte (wenn gewinscht) kdnnen hier
vorgegeben werden. In der Bildspalte wird das Bild auf den zur Verfiigung stehenden
Platz skaliert - um briefmarkengrof3e Bilder zu vermeiden, konnen Sie hier die Mindest-
hohe eines Bildes vorgeben.

In der Gruppe Gefahrenpotential kénnen Sie bestimmen, welche Geféhrdungsfaktoren
gedruckt werden sollen, indem Sie den Wertebereich einschrénken (z.B. nur rot einge-
stufte Gefahrdungsfaktoren drucken, um eine Ubersicht der dringenden Falle zu erhalten.

Zusétzlich kénnen Sie bestimmen, ob auch unbewertete, markierte und blau angekreuzte
Faktoren im Ausdruck erscheinen sollen.

Die Malinahmenzeile kbnnen Sie komplett ausblenden, nur die mit Daten gefullten oder
alle MaBnahmenzeilen drucken - es reicht ein Mausklick zur Angabe.

Der Tabellentitel kann in der gleichnamigen Gruppe editiert werden.

In der Tabelle kdnnen in der obersten Zeile auf jeder Seite die einzelnen Spaltenbezeich-
nungen gedruckt werden - ob dies geschieht und welchen Titel sie Spalten tragen, defi-
nieren Sie in der entsprechenden Gruppe.

Das Register ,,Gefahrdungstabelle (2)

Allgemein I Seite einnichten I Elemente der Kopfzeile I Elemente der Fuiizeile | Titelzeite
Beschreibung | Gefahrdungstabelle (1] Gefshrdungstabelle (2]

—Tabellenkopt

A
Arial (12 FL) Ei

—Schiift der T abellenzeilzn

A
Arial (10 PL)

—Tabellengitter

| I|
Liniendicke |2 '¢1 10¢/mm

| Die Gefihrdungstabelle wird im Querformat ausgedickt.

Auch diese Karte bezieht sich auf die quergedruckte Gefahrdungstabelle. Hier bestimmen
Sie die Schriften fur den Tabellenkopf und die Tabellenzeilen.

Die Dicke und die Farbe des Tabellengitters kdnnen Sie in der zweiten Gruppe definie-
ren.
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Die Schaltflachen

Am rechten Fensterrand finden Sie die Schaltflachen dieses Fensters.

OK

Ein Klick auf diese Schaltflache schlieft den Druckdialog und startet den Ausdruck des
Protokolls mit den gewahlten Optionen.

Abbrechen

Der Druckdialog wird ohne weitere Aktionen geschlossen.

Druckformat laden

Der Druckdialog bietet eine Menge Einstellmoglichkeiten. Alle zusammen werden als
Druckformat bezeichnet und kénnen unter einem eigenen Namen gespeichert werden.
Diese Schaltflache 6ffnet eine Dateiauswahldialog und 6ffnet dann das gewahlte Druck-
format. Alle gespeicherten Einstellungen werden wieder im Druckdialog eingetragen.
Druckformat speichern

Die gegenwartig aktiven Einstellungen werden in die Datei des aktiven Druckformats ge-
speichert.

DF speichern unter

Die gegenwartig aktiven Einstellungen kdnnen unter einem frei wahlbaren Namen als
Druckformat gespeichert werden.
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Alle Mal3nahmen anzeigen
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Ubersicht

Aufruf

Im Fenster Einstufung der Gefahrdungen (Einzelheiten zu diesem Fenster finden Sie ab
Seite 52) kann zu jedem Geféhrdungsfaktor eine MaBnahme zur Verbesserung des Ar-
beitssystems hinterlegt werden.

In dem Fenster, das in diesem Abschnitt beschrieben wird, erhalten Sie eine tabellarische
Ubersicht aller MaBnahmen der aktuellen Bewertung.

Sie konnen auch alle offenen bzw. alle erledigten Mal3nahmen auflisten lassen - Einzel-
heiten zu diesen Tabellen finden Sie in den ndachsten beiden Kapiteln.

Sie erreichen die MaRnahmentbersicht tiber das Hauptmend:
Bewertung -> Alle Malinahmen

Sofern mehr als eine Bewertung existiert und keine davon in den Merkzettel eingetragen
wurde, erscheint ein Auswahlfenster, in dem Sie diejenige Bewertung wéhlen kénnen, de-
ren MaRnahmen Sie auflisten wollen.

Das Fenster

B alle Mafinahmen - Nach BG-Standard =1ol =l
Obersicht | Einstellungen
Fos. Gefshrdungsfaktor Beschreibung IT';I [E3
i L S e L T S R Dol e e e el et Schiiehen
i 12 & Sl B bt e e S el gl ] R - 1 e
17 Lanis Crfleg® b g mrmip v b coprigiofuie i roni= i preemper ek el sacciecrs % Details |
s | Al EREE DL RILE R e ]
? e ol BT e B ] S e AT Kopieren
E 11 Kirpre rvbemmie | afe s Hivwrprreer, ek sl e Halegdey rping e i T 1L med dis e Drucken
21 1 | [ N e e R T e
22 LREY L ) R o P =T v il gl Sl Tl g e e il Alle W alinabmen
? 3 [ b o i i AT et T iy wamy ks IS
24 |5 d Comirqmam g m merias g gmac dsisi B s P . Rl ML = T Dffene Mafinahmen
|25 |0t Fo ot e L i i e i i B e e e e g Bl el
26 |THD i ke ek | snfiririrocn maree b ey Wliani v remeyviers 1 0 Floskinbined B
027 |16 s I g RS T R PP PR —at b
| 28 |0 DS mia e B il l ol B T ol o e gt o
29 |11 It g L T EE SIRE Il I f  E ]
T' S0 g o e L g el o el s el o Emar Waar g e e T P
|31 |1 S T P el e s plrni ety s e Pt Bl Bty ] e, e By e
32 13K Derioyves o N1 EE T Ly jrynipie— Alj
KIm »
[ | &beitssystem: Schleifen vor TFA - Bedienen v

Das Fenster besteht aus zwei Registerkarten: die erste zeigt die eigentliche Ubersicht der
MalRnahmen, die zweite beinhaltet Einstellungen der Tabelle.

Das Register ,,Ubersicht

Hier werden tabellarisch alle MaRnahmen der aktiven Bewertung aufgelistet. Die sichtba-
ren Spalten kdnnen im Register Einstellungen definiert werden.

Die Spalten beinhalten alle mdglichen Eingaben einer MaRnahme. Die Spalte Gefahr-
dungsfaktor enthalt die Beschreibung des Eintrages im Gefahrdungsbaum, zu dem die
MaRnahme in der betreffenden Zeile gehort.
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Das Register ,Einstellungen

Diese Register erlaubt Ihnen, die sichtbaren Spalte der Tabelle vorzugeben.

Ubersicht  Einstellungen |

—Sichtbare Spaltery —Max. Feldinhalt

—
v Gefahrdungsfaktar g — .

¥ Beschreibung Beschreibung ISD v] Zeichen

v Technik — .

Z Orgarisation Anmerkung ISD v} Zeichen

v Personal _

¥ Abteilung ORG —Awfzulistende Mabnahmery

v Abteilung ASS R . ..

Z (unbelagt] [ ignarierte Knaten auf Mafnahmen Liberpriifen
v Werarbwortlich ¥ markierte Knaten auf Mabnahmen Uberprifen
v Festlegen bis

v Diurchfihiung biz

gepriift am
Erledigt
Wiedervorlage
Anmerkung

RURVRVEY T

Da die Beschreibungsfelder beliebig lang sein kdnnen, haben Sie die Mdglichkeit, die
maximale Zeichenzahl in der Tabelle anzugeben - 1angere Texte werden abgeschnitten.

So ist eine ubersichtliche Tabelle gewahrleistet, ohne dass diese Spalten zu breit werden.

Ferner kénnen Sie angeben, ob ignorierte bzw. markierte Gefahrdungsfaktoren auf MaR-
nahmen Uberpriift werden sollen.

Die Schaltflachen

Am rechten Fensterrand finden Sie die Schaltflachen dieses Fensters.

SchlielRen

Ein Klick auf diese Schaltflache schlielt die MaRnahmentbersicht.

Details

Hier 6ffnet sich ein Fenster, in dem alle Angaben zur markierten MalRnahme bearbeitet
werden kénnen.

Kopieren

Eine Kopie der Ubersichtstabelle wird in die Zwischenablage uberstellt. So kénnen Sie
z.B. in Microsoft Excel mit Hilfe des Eintrages Bearbeiten -> Einfligen die Daten Uber-
nehmen.

Drucken

Hier erscheint ein Popup-Mend, in dem Sie auswéhlen kénnen, ob Sie die Ubersicht tiber
die MaRnahmen (den Inhalt dieses Fensters also) oder eine Gefédhrdungstabelle ausdru-
cken wollen.

Der entsprechende Druckdialog wird aufgerufen und die gewinschte Tabelle kann auf
Papier ausgegeben werden. Der Druckdialog gibt Ihnen weitreichende Mdglichkeiten, das
Druckergebnis zu beeinflussen.
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Alle MalBhahmen

Alle Malinahmen des aktiven Arbeitssystems werden angezeigt.

Offene MalRnahmen

Nur die offenen MaBnahmen werden in der Ubersichtstabelle gelistet.

Erledigte MaRnahmen

In der Ubersichtstabelle finden Sie nur die erledigten Manahmen.
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Offene Mal3nahmen anzeigen
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Ubersicht

Dieses Fenster ist fast identisch mit dem im letzten Abschnitt beschriebenen Fenster - nur
werden hier nur diejenigen Malnahmen aufgelistet, die noch nicht erledigt sind.

Einzelheiten zu diesem Fenster lesen Sie bitte ab Seite 87 nach.

Aufruf

Sie erreichen die Auflistung der offenen MaRnahmen tber das Hauptmenti:
Bewertung -> Offene Malinahmen

Sofern mehr als eine Bewertung existiert und keine davon in den Merkzettel eingetragen
wurde, erscheint ein Auswahlfenster, in dem Sie diejenige Bewertung wéhlen kénnen, de-
ren MaRnahmen Sie auflisten wollen.

© Ingenieur Buero Maltz - Alle Rechte vorbehalten 91



20

Erledigte Mallhahmen anzeigen
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Ubersicht

Dieses Fenster ist fast identisch mit dem im vorletzten Abschnitt beschriebenen Fenster -
nur werden hier nur diejenigen MaBnahmen aufgelistet, die bereits erledigt sind.

Einzelheiten zu diesem Fenster lesen Sie bitte ab Seite 87 nach.

Aufruf

Sie erreichen die Auflistung der erledigten MaRRnahmen tber das Hauptmendi:
Bewertung -> Erledigte MaRnahmen

Sofern mehr als eine Bewertung existiert und keine davon in den Merkzettel eingetragen
wurde, erscheint ein Auswahlfenster, in dem Sie diejenige Bewertung wéhlen kénnen, de-
ren MaRnahmen Sie auflisten wollen.
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Die Wiedervorlage
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Ubersicht

Jede Maltnahme kann mit einem Wiedervorlagedatum versehen werden. In dem Fenster,
das in diesem Kapitel beschrieben wird, kénnen Sie alle Manahmen auflisten lassen, de-
ren Wiedervorlagedatum vor, genau am oder nach dem Stichtag - den Sie bestimmen -
liegt.

Aufruf

Sie erreichen die Wiedervorlage Uber das Hauptmenii:
Bewertung -> Wiedervorlage

Sofern mehr als eine Bewertung existiert und keine davon in den Merkzettel eingetragen
wurde, erscheint ein Auswahlfenster, in dem Sie diejenige Bewertung wéhlen kénnen, de-
ren MaRnahmen Sie auflisten wollen.

Die Auswahl des Zeitraums

Wiedervorlage

Bitte geben Sie das Datum fiir die Wiedersorlage an:

I 04.08.2003 & auch friihere Daten anzeigen

" nur dieses Datum anzeigen

Nach dem Aufruf der Wiedervorlage
erscheint ein Dialog, in dem Sie ei-
nen Zeitraum angeben kénnen.

Alle MaBRnahmen der aktuellen Be-
wertung, deren Wiedervorlagedatum
in diesen Zeitraum fallt, werden im
folgenden Fenster aufgelistet.

" auch spatere Daten anzaeigen

x Abbrechen

Das Fenster

Die Auflistung erfolgt im Malinahmen-Fenster, das ab Seite 87 ausfiihrlich beschrieben
ist.
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Arbeitssysteme zu
Betriebsteilen zuordnen
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Ubersicht

Aufruf

Bei komplexen Betriebsstrukturen fallen eine Menge von Arbeitssystemen an. Zur besse-
ren Ubersicht konnen Sie eine hierarchische Struktur lhres Betriebes erstellen und jedem
Knoten in diesem Baum beliebige Arbeitssysteme zuordnen.

GEFAN verwaltet diese Zuordnung wie eine virtuelle Verzeichnisstruktur — Anderungen
hier wirken sich nicht auf die eigentlichen Daten der Arbeitssysteme aus.

Im Hauptmenu finden Sie den Menupunkt Datei und darunter den Eintrag Betriebsstruk-
tur.

Das Fenster

£ GEFAN [E=TER =)
=] @ =

Struktur bearbeiten Arb.-System hinzufiigen
Betriebsstruldur

- Betrieb [arbeitsplatz [Betriebpwerk Betrichsbereich | Arbeitsbereich Kostenstelle
E=-Bereich 1 1 ooessms (g coEmm—mn oES o S o — (E— -
|
i Abteilung 1.2 o,

Abteilung 1.3 —

- Abteiung 1.4
[l Bereich 2

i Abteilung 2.1

i Abteilung 2.2

Ordner und Dateiname:  C:\Users\Public\GEFAN \daten 00001}
Status des ArbSystems:  Alles in Ordnung

v oK ‘x Abbrechen |

Auf der linken Seite finden Sie die hierarchische Abbildung lhrer Betriebsstruktur. Auf
der rechten Seite werden die Arbeitssysteme aufgelistet, die dem markierten Betriebsteil
zugeordnet sind.

Oben sind in der Werkzeugleiste drei Schaltflachen: Struktur bearbeiten, Arb.-System
hinzufligen, Arb.-System entfernen uns Struktur dokumentieren.

Wenn einem Eintrag ein oder mehrere Arbeitssysteme zugeordnet sind, werden lhnen in
der rechten Fensterhdlfte die Gblichen Informationen angezeigt. Zu dem markierten Ar-
beitssystem erhalten Sie im blau hinterlegten Infofeld rechts unten noch Angaben zum
Ordner, in dem sich das Arbeitssystem befindet sowie den aktuellen Status.

Als Status gibt es drei Mdglichkeiten:

Alles in Ordnung: Sie kdnnen auf das Arbeitssystem zugreifen.
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Arbeitssystem ist in Benutzung: Im Moment arbeitet gerade ein anderer Benutzer in
diesem Arbeitssystem (nur in der Mehrplatz-Version). Arbeitssysteme in Benutzung wer-
den in der Tabelle kursiv dargestellt.

Fehler: Datei APINFO.DAT nicht gefunden: GEFAN kann auf dieses Verzeichnis
nicht zugreifen. Entweder wurde es geldscht oder das Mapping auf das Netzwerkver-
zeichnis wurde geéndert. Diese Arbeitssysteme werden in der Tabelle in roter Schrift dar-
gestellt.

Struktur bearbeiten
Ein Klick auf diese Schaltflache 6ffnet ein Fenster, in dem die Betriebsstruktur bearbeitet
werden kann. Einzelheiten zu diesem Fenster finden Sie im nachsten Abschnitt.

Arb.-System hinzufiigen

Zu dem markierten Betriebsteil kénnen Sie durch einen Klick auf diese Schaltflache ein
neues Arbeitssystem zuordnen. Es 6ffnet sich das Fenster, mit dem Sie auch ein Arbeits-
system zum Offnen auswahlen. Nach der Auswahl wird das neue Arbeitssystem an die
Liste angehadngt, die rechts angezeigt wird.

Arb.-System entfernen

Die Zuordnung des markierten Arbeitssystems wird nach einer Sicherheitsabfrage ent-
fernt. Die Daten des Arbeitssystems werden bei diesem Vorgang weder verandert
noch geléscht.

Struktur dokumentieren

Die Zuordnungen, die Sie getroffen haben, konnen Sie in verschiedenen Formen proto-
kollieren. Die einzelnen Optionen dieses Programmiteils finden Sie im (ibernichsten Ab-
satz in diesem Kapitel.

Bearbeiten der Betriebsstruktur

Durch einen Klick auf die linke Schaltflache Struktur bearbeiten 6ffnet sich ein weiteres
Fenster, in dem Sie den ,,Betriebsbaum‘ bearbeiten kénnen.
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£ GEFAN [ESRE 5
Betriebsstruktur bearbeiten
= Bereich 1 Il v
.~ Abteiung 1.1 Ubernehmen
- Abteilung 1.2
- Abteiung 1.3 X Abbrechen
. Abteilung 1.4
- Bereich 2 # Mach oben verschieben
Abteilung 2.1
‘. pbteilung 2.2 * Mach unten verschieben
Bezeichnung bearbeiten
£F Neuer Eintrag oberhalb
+& Meuer Eintrag unterhalb
MNeuer Untereintrag
Eintrag kopieren
Anzahl Betriebsteile: 9
ID des markierten Betriebsteils: ---
Ch\Users\Public\GEFANY daten\betrieb.~sk

Die Schaltflachen in der oberen Werkzeugleiste bieten folgende Funktionen:

Nach oben verschieben

Der markierte Eintrag wird auf seiner Ebene eine Position nach oben verschoben. Diese
Funktion steht nur zur Verfugung, wenn sich tber dem gewé&hlten Knoten noch ein ande-
rer Knoten auf derselben Ebene befindet.

Nach unten verschieben

Der markierte Eintrag wird auf seiner Ebene eine Position nach unten verschoben. Diese
Funktion steht nur zur Verfligung, wenn sich unter dem gewahlten Knoten noch ein ande-
rer Knoten auf derselben Ebene befindet.

Bezeichnung bearbeiten

Es offnet sich ein Fenster, in dem die neue Bezeichnung des markierten Eintrages bear-
beitet werden kann. Wenn Sie im Baum einmal auf einen Eintrag klicken, kdnnen Sie ihn
auch dort bearbeiten.

Neuer Eintrag oberhalb

Ein neuer Eintrag wird direkt Gber dem markierten Eintrag auf gleicher Ebene erzeugt.

Neuer Eintrag unterhalb

Ein neuer Eintrag wird direkt unter dem markierten Eintrag auf gleicher Ebene erzeugt.
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Neuer Untereintrag

Unter dem markierten Eintrag wird ein neuer Untereintrag erzeugt, der sich eine Ebene
tiefer befindet. Gibt es dort schon Eintrage, wird der neue Eintrag als unterster Eintrag
erzeugt.

Direkt nach dem Anlegen kann die Bezeichnung des Eintrages im Baum bearbeitet wer-
den.

Eintrag l6schen

Nach einer Sicherheitsabfrage wird der markierte Eintrag geldscht. Sollte ein Eintrag
noch Untereintrdge haben, so werden diese automatisch mit geléscht. Als Untereintrage
gelten hier alle Eintrége, die direkt - in der nachsten Ebene — oder indirekt — in einer tiefe-
ren Ebene - von dem markierten Eintrag abgehen.

Eintrag kopieren
Der markierte Eintrag — einschl. seiner Untereintrdge und Unter-Untereintrdge — wird in
die Zwischenablage von Windows kopiert.

Eintrag einfligen

Sollte sich in der Zwischenablage von Windows ein Eintrag — evtl. mit untergeordneten
Knoten — befinden, wird er an dem markierten Eintrag eingefligt. Wie er genau eingefiigt
werden soll, fragt ein Fenster ab.

[ Geran S |

Eintrage einfiigen —
Bitte entscheiden Sie, wo die neuen Eintrége eingefiigt werden sollen, S

" Oberhalb des markierten Zieleintrages, auf gleicher Ebene

f« Unterhalb des markierten Zieleintrages, auf gleicher Ebene

" Als Untereintrag eine Ebene unter dem markierten Eintrag

v, il xhbbrechen

Ein paar Worte zur Struktur der Betriebszuordnungen sind an dieser Stelle wichtig. Jeder
Eintrag besteht aus der Bezeichnung, die Sie beliebig verdndern kénnen. Um in diesem
Fall die Zuordnung zu den Arbeitssystemen zu behalten, hat jeder Eintrag eine interne
Kenn-Nummer, die beim Bearbeiten angezeigt wird (,,ID des markierten Betriebsteils®).

Da nun die zugeordneten Arbeitssysteme intern mit dieser Kenn-Nummer des Eintrages
verknupft sind, kann es jede Kenn-Nummer nur einmal geben. Sollten Sie also Knoten
kopieren und dann wieder einfiigen, so werden den neu eingefligten Knoten neue Kenn-
Nummern zugewiesen — die Originalnummern existieren ja noch. Die Bezeichnungen
machen keine Probleme — sie kdnnen mehrfach vorhanden sein.

Wollen Sie also einen Eintrag (einschl. Untereintrdge) verschieben, so kopieren Sie ihn
und léschen anschlieRend den Originaleintrag (wieder mit Untereintrdgen). Beim Einfu-
gen erhalten die ,,neuen” Knoten die ,,alten” Kenn-Nummern, da diese ja nun nicht mehr
vorhanden sind. Die Eindeutigkeit wird somit gewahrt.
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Protokollieren der Betriebsstruktur

Im Hauptfenster finden Sie in der Werkzeugleiste am oberen Rand rechts den Eintrag
Struktur dokumentieren. Ein Klick auf diese Schaltflache ¢ffnet folgenden Dialog:

7 W o
GEFAN X
Betriebsstruktur dokumentieren
Dokumentieren Sie die Betriebsstruktur und die zugeordneten Arbeitssysteme -
auf einem Drucker, in einer Datei oder in der Zwischenablage von Windows.
Ausgabemedium Drucker
{+ Drucker Name |Mia’osoft ¥PS Document Writer ﬂ Einrichten...
L jlekidaio [v Varschau vor dem Drucken
" PDF-Datei -
Datei
™ XLS-Datei _
i~ Zwischenablage Catnams
Zuordnungen: Spalten Ausrichtung Rénder (Millimeter)
W Arbeitsplatz (" Hochformat links: |30 % Redis: |20 %
¥ Betrieb / Werk ¥ Querformat Oben: [25 =] unten: [ =
v Betriebsbereich
i Schrift fir Betriebsteile Schrift for Zuordnungen
[w Arbeitsbersich
[v Kostenstelle . A . A
Arial (10 Pt.) | | Arial (10 Pt.) | |
K Abbrechen

Die Gruppe Ausgabemedium gibt Ihnen die Mdglichkeit, die Zuordnung von Betriebstei-
len zu Arbeitssystemen in verschiedenen Medien auszugeben: auf den Drucker, als Text-
datei, PDF- oder XLS-Datei (Format von Microsoft Excel) sowie in die Zwischenablage.

Je nach gewahltem Medium werden auf der rechten Seite die passenden Optionen freige-
schaltet.

In der Gruppe Zuordnungen: Spalten bestimmen Sie, welche Informationen uber die zu-
geordneten Arbeitssysteme ausgegeben werden.

Ein Klick auf die Schaltfliche OK erstellt die gewiinschte Ubersicht und schlieBt dieses
Fenster.
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Archivieren von Bewertungen
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Ubersicht

Aufruf

Der GEFAN bietet die Mdglichkeit, jederzeit Bewertungen archivieren zu kénnen. So
kénnen Sie den aktuellen Zustand einer Bewertung (einschl. Bilder usw). ,.einfrieren* und
spater jederzeit einsehen.

Im Hauptmenu finden Sie den Mentipunkt Archiv, der die Eintrdge Bewertung archivie-
ren, Archiv 6ffnen und Archiv schliel3en enthalt.

Bewertung archivieren

Die aktuelle Bewertung wird nach einer Sicherheitsabfrage archiviert. Das bedeutet, im
aktuellen Projektverzeichnis wird ein neues Unterverzeichnis angelegt, in das alle Dateien
kopiert werden, die fur die aktuelle Bewertung verwendet werden.

Das betrifft auch Bilder, die in dem Arbeitssystem oder in der Bewertung hinterlegt sind.

Sie konnen beliebig viele Bewertungen archivieren - es handelt sich jedes Mal um einen
,»Schnappschuss® der aktiven Bewertung. Die aktive Bewertung selbst bleibt unverdndert
und kann unverandert bearbeitet werden. Ein Archiv ist eine Kopie, die das Original nicht
verandert.

Archiv o6ffnen

Der Aufruf Archiv -> Archiv 6ffnen erzeugt ein Fenster, in dem die vorhandenen archi-
vierten Bewertungen aufgelistet werden. Wéhlen Sie die Bewertung aus, die Sie interes-
siert, und sie wird wie eine aktive Bewertung gedffnet.

Sie kann wie gewohnt angesehen und gedruckt werden - nur
die Bearbeitung ist gesperrt.

Archiv

Archiverzeichniz

Im Hauptfenster des GEFAN wird Ihnen rechts unten ange- | _aooor
zeigt, ob gerade ein Archiv ge6ffnet ist - und wenn ja, Wel- | kogienng der Bewertung
ches. 1753463

Beszchieibung

| Testbewertung nach Naohl

Archiv schliel3en Stand

| 15.01.2007

Wenn Sie gerade eine archivierte Bewertung gedffnet haben, | Datum der Archivierung
konnen Sie diese durch einen Aufruf des Meniipunktes Archiv |23.02.2007 2354

-> Archiv schliefen oder durch die Schaltfliche ,,Archiv
schlieBen im GEFAN-Hauptfenster schlieRen.

Archiv zchliefen
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Programmoptionen
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Ubersicht

Alle grundlegenden Programmeinstellungen sind in einem Fenster zusammengefasst.

Hier wird unter anderem auch der Freischalt-Code eingetragen (Einzelheiten zur Frei-

schaltung finden Sie auf Seite 18).

Aufruf

Sie erreichen die Programmoptionen (ber das Hauptmentdi:
Einstellungen -> Programmoptionen

Das Fenster

[~ Beim Gffnen auch Unterordner nach Betr.-Strukturen durchsuchen

PDF-Dokumente |

™ ... immer im eingestellten Ordner speichern
™ ... im PDF-Verzeichnis des aktuellen Arbeitssystems speichern
{+ ... im letzten verwendeten Ordner erstellen

Bildqualitit beim Ausdruck Sonstige Einstellungen
" maximale Qualitit Sprache Deutsch J
™ hohe Qualitat
&+ normale Qualitat

( GEFAN @‘
Programmoptionen
Hier finden Sie die zentralen Einstellungen des GEFAN. @
nsicht] Benutzerdaten ]
Ordner ¢
Programmpfad C:\Program Files\GEFANY, Ok
Arbeitssysteme k:: Program Files\GEFAN\daten), E x Abbrechen
Vorlagen C:'Program Files\GEFANVorlagen',
Druckformate C:\Program Files\GEFAN\DruckFvY
Textbausteine C:\Program Files\GEFANYTES,
Tabellenfilter C:'Program Files\GEFANYTBFY
| Tabellenfilter im Verzeichnis des aktuellen Arbeitssystems speichern
Betriebsstrukturen (C: \Program Files\GEFAN \daten) B

Das Fenster besteht aus drei Registerkarten, die im Folgenden einzeln beschrieben wer-

den.

In der Ful3zeile sehen Sie, ob Sie eine lizensierte Version besitzen. Haben Sie den GE-
FAN (noch) nicht freigeschaltet, so wird lhnen hier die Restlaufzeit angegeben, bis der
GEFAN zur Demoversion wird. Eine Freischaltung ist durch Eingabe des Freischalt-

Codes jederzeit maglich, auch nach Ablauf der Restlaufzeit.

Die Demoversion ist insofern eingeschrankt, dass Sie keine neuen Arbeitssysteme und
Bewertungen anlegen kénnen und der Ausdruck nicht mehr moglich ist.

Ihre Daten bleiben in jedem Fall unverandert!
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Das Register ,,Allgemeines*

In diesem Register finden Sie die einzelnen Pfade, die vom GEFAN verwendet werden.

Der Programmpfad gibt an, an welchem Ort sich die Datei GEFAN.EXE befindet. Diese
Angabe koénnen Sie nicht bearbeiten.

Arbeitssysteme gibt den Ordner an, unter dem sich die einzelnen Arbeitssysteme befin-
den. Wenn Sie ein Arbeitssystem 6ffnen, so durchsucht GEFAN die Verzeichnisse unter
dem Arbeitssysteme-Ordner und listet alle dort befindlichen Arbeitssysteme auf (Einzel-
heiten finden Sie ab Seite 33). Dieses Verzeichnis kdnnen Sie bearbeiten, um z.B. lhre
Daten auf einen Netzwerk-Server zu legen.

Im Vorlagen-Verzeichnis werden die Checklisten abgelegt, aus denen Sie auswéhlen,
wenn Sie eine neue Bewertung anlegen (siehe auch Seite 46 ff.). Diese Angabe kdnnen
Sie nicht andern.

Im Druckformat-Verzeichnis werden die Druckformate gespeichert, die beim Proto-
kolldruck angelegt werden kdnnen (Details finden Sie ab Seite 79). Auch diese Angabe
kann nicht veréndert werden.

Textbausteine bezeichnet das Verzeichnis, in dem die Dateien mit Textbausteinen abge-
legt werden.

Tabellenfilter werden beim Profil verwendet. Hier finden Sie die Dateien der gespeicher-
ten Filter.

Sie kdnnen Tabellenfilter an einem zentralen Ort speichern. So sind die Filter fur alle Ar-
beitssysteme gliltig. Als zweite Mdglichkeit kdénnen Sie in jedem Arbeitssystem eigene
Tabellenfilter ablegen, indem Sie das gleichnamige Feld ankreuzen.

Betriebsstrukturen sind eine Zuordnung von Arbeitssystemen zu Betriebsteilen (z.B.
Werkhallen, Maschinen). Hier kdnnen Sie den Pfad einstellen, wo diese Listen gespei-
chert werden.

Wollen Sie beim Offnen auch Unterordner nach Betriebsstrukur-Listen durchsuchen,
markieren Sie das gleichnamige Feld.

Details zu Betriebsstrukturen finden Sie ab Seite 96.

PDF-Dokumente kénnen vom GEFAN direkt erstellt werden. Hier kdnnen Sie vorgeben,
wo diese Dateien erstellt werden.

Die Bildqualitat beim Ausdruck ist eine wichtige Einstellung, wenn Sie PDF-
Dokumente mit Bildern erstellen. Damit diese Dokumente durch ,riesige” Bilder (z.B.
von Digital-Kameras) nicht unhandlich grofl? werden, kann der GEFAN die Bildauflésung
reduzieren. Im Dokument sehen Sie praktisch keinen Unterschied — nur ist die Datei nur
ein Bruchteil so groR3.

Fir den GEFAN sind unterschiedliche Sprachen erhaltlich. Je nachdem, welche Sprach-
module bei Ihnen installiert sind, kénnen Sie hier die Sprache der programmeigenen Be-
zeichnungen und Meldungen wahlen.
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Das Register ,,Ansicht”

Benutzerdaten ]

In dieser Karte wéhlen Sie die
Schriften ~ (Name,  GroRe,
Schnitt und Farbe) fir den Ge- M= Sans Sel 5]
fahrdungsbaum, — mehrzeilige | i menssiige Textioier

Textfelder und den Editor zum
Bearbeiten mehrzeiliger Text-

Schrift Gefahrdungsbaum

A schrift wahlen

Schrift wahl
WS Sans Serif (10) EoEas

iR

felder Schrift Memo-Editor

Ein Klick auf die Schaltflache Avrial (10) A schvift wahien
Schrift wahlen o6ffnet einen _

Schriftendialog, in dem Sie die | >

gewiinschte Schrift einstellen Al 8) A _ scrift nzhen

kodnnen.

Das Register ,,Benutzerdaten*

Diese Karte beinhaltet die An-
gaben zum Benutzer, die Sie .. Fians Ml
naturlich bearbeiten kénnen. Firma fingenieurbiiro Maltz

Der Installations-Text kann  etletonsText |

lhnen auf Wunsch (bermittelt ~— =eterscose | 50984
werden - zusammen mit dem TRl fEETEE
passenden Freischalt-Code.

Wenn Sie eine Vollversion bestellen, werden Ihnen auf Wunsch diese beiden Texte mit
der CD-ROM zugesandt.

Der Installations-Code wird vom GEFAN nach dem Zufallsprinzip vergeben. Zur Frei-
schaltung bendtigen Sie den Freischalt-Code, der zum Installations-Code passt.

Der Installations-Code wird nur zur Freischaltung verwendet, wenn das Feld Installati-
ons-Text leer ist. Hat das Feld Installations-Text einen Inhalt, wird dieser zur Bestim-
mung des Installations-Codes herangezogen.

Einzelheiten zur Freischaltung finden Sie auf Seite 18.

Die Schaltflachen

Am rechten Fensterrand finden Sie die Schaltflachen dieses Fensters.

OK

Diese Schaltflache speichert Ihre Eingaben und schliel3t das Fenster.

Abbrechen

Das Fenster wird ohne Speicherung Ihrer Eingaben geschlossen.
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Datensicherung
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Ubersicht

Um lhnen die Sicherung Ihrer Daten zu erleichtern, bietet der GEFAN ein entsprechendes
Modul. Die Aufgabe besteht darin, von lhnen ausgewéhlte Arbeitssysteme an einen von
Ihnen vorgegebenen Ort zu speichern.

Es macht Sinn, diesen Ort auf einer anderen Festplatte oder — via Netzwerk — auf einem
anderen Rechner zu wéhlen.

Aufruf

Sie erreichen das Modul zur Datensicherung uber das Hauptmend:
Datei -> Datensicherung.

Hinweis: Dieser Mentpunkt ist nur verflighar, wenn kein Arbeitssystem ge6ffnet ist.

Das Fenster

'ﬁGEFAN L [ B |

Datensicherung ausgewahlter Arbeitssysteme
Alle Daten der markierten Arbeitssapsteme werden an einen anderen Ot kopiert

; &

Alle AS markieren  Markierung invertieren K.ei 1 Fratokall drucken
Vorhandene Arbeitssysteme (AS) Zielordner
4| 00001 - Beispiel-Arbeitssystem

v| 00002 - Belspiel-Arbeitssystem 2 In diesem Ordner werden die Daten gesichert:

|C \Transfer', H

Protokoll der Sicherung

Backup-Modul gestartet am 24.11.2008 - 00:18

Aktuelles Arbeitssystem: 00001
Beispiel-Arbeitssystem
Halle B
Vorbetrieb
Maschinen 101, 102 und 106
Letzte Sicherung: noch nie
Speicherbedarf: 0,3 MB

Gesamter Speicherbedarf: 0,6 MB

J Sicherung starten x Abbrechen

Zwei Angaben sind wichtig zur Datensicherung: welche Arbeitssysteme wollen Sie si-
chern — und wohin?

In der Liste Vorhandene Arbeitssysteme (AS) wahlen Sie durch Markieren die Arbeits-
systeme aus, die Sie sichern wollen. Beim Aufruf des Moduls sind alle AS markiert — so
kdnnen Sie keins vergessen.

Zu dem hinterlegten Arbeitssystem finden Sie die wichtigsten Informationen im Panel un-
ter der Liste. Hier sehen Sie auch, wie viel Speicherplatz die Sicherung bendtigt — wichtig
z.B. beim Speichern auf einen USB-Datenstick.

Die Schaltflachen Alle AS markieren, Markierung invertieren und Kein AS markie-
ren erleichtern Thnen die Markierung der Arbeitssysteme.
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Den Zielordner wahlen Sie rechts oben im Feld. Die Schaltflache rechts neben dem Ein-
gabefeld 6ffnet einen Auswahldialog, in dem Sie den Zielordner ebenfalls wahlen kon-
nen.

Die restliche Fensterflache wird von dem Protokoll eingenommen, in dem GEFAN alle
Aktionen protokolliert, die bei der Datensicherung vorgenommen werden. Fehler werden
in roter Schrift ausgegeben, damit sie gleich ,,ins Auge springen®.

Das Protokoll kann mit der Schaltflache Protokoll drucken ausgedruckt werden.

Der Zielordner

GEFAN legt jedes Arbeitssystem in einem eigenen Ordner ab, wie Sie wissen (Einzelhei-
ten zur internen Verzeichnisstruktur finden Sie im néchsten Kapitel).

Unter dem Verzeichnis Daten liegen z.B. drei Arbeitssysteme, die Sie zum Sichern aus-
gewahlt und markiert haben: 00001, 00002 und 00003.

GEFAN nimmt nun den Zielordner (in unserem Bild C:\Transfer) und legt unter diesem
Ordner die Verzeichnisse 00001, 00002 und 00003 an. Somit bleibt die Grundstruktur er-
halten, dass jedes Arbeitssystem ein eigenes Verzeichnis hat.

Wichtig: Sie brauchen alle Benutzerrechte im Zielordner - Dateien anlegen, andern
und léschen.

Bitte achten Sie darauf, dass sich im Zielordner noch keine Arbeitssysteme mit diesen
Verzeichnisnummern befinden. Ansonsten werden die alten Daten iberschrieben.

Sicherung durchfuhren

Durch einen Klick auf die Schaltflache Sicherung starten beginnt GEFAN, die Daten
der ausgewahlten Arbeitssysteme in den Zielordner zu kopieren.

[ 2 Geran =

Datensich ahlter Arbeitssy

Aille Daten der markierten Arbeitzssysteme werden an einen anderen Ort kaopiert

7

Markierung invertieren

Alle AS markieren

Vor Arbei (As)

T 00001 - Beispiel-Arbeitssystem . . .
V| 00002 - Beispiel-Arbeitssystem 2 In diesem Ordner werden die Daten gesichert:

‘C: \Transfer}

Protokoll der Sicherung

Aktuelles Arbeitssystem:

Beispiel-Arbeitssystem

Halle B

Vorbetrieb

Maschinen 101, 102 und 106
Letzte Sicherung:
Speicherbedarf:

Gesamter Speicherbedarf:

00001

noch nie
0,3MB

0,6 MB

Backup-Modul gestartet am 24.11.

Beginne Datensicherung um 24.11.
Erstelle Verzeichnislisten ...
Kopiere C:%

ram Filesh

Eopiere C:\Drogram Files\

Beende Datensicherung um 11.2

FAN\daten' 00001 -»
FAN'daten'0000Z ->

2008 - 00:18

2008 - 00:Z1

\Trans

0n

008 - 00:21

Verzeichnislisten entfernt ... OE

/ Fenster schliefen

x Abbrechen ‘

Alle Aktionen werden protokolliert — so kdnnen Sie sehen, ob es Probleme gab.
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Fir jedes kopierte Arbeitssystem finden Sie eine eigene Zeile, in der Sie sehen kdnnen, in
welches Verzeichnis das Arbeitssystem kopiert wurde. Fehlerfreie Vorgange sind in gri-
ner Schrift — Fehler erscheinen rot.

Nach der Datensicherung hat sich die Funktion des unteren linken Schalters geéndert:
dort finden Sie jetzt die Beschriftung Fenster schlieRen. Klicken Sie darauf — und das
Datensicherungsmodul wird beendet.
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Interne Verzeichnisstruktur
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Ubersicht

GEFAN verwaltet verschiedene Verzeichnisse, in denen die zur Funktion notwendigen
Dateien gespeichert sind.

In diesem Kapitel wollen wir Sie mit dieser Struktur vertraut machen, damit Sie manuelle
Datensicherungen durchfiihren kénnen.

Alle folgenden Ausfiihrungen setzen voraus, dass die VVorgaben bei der Installation Uber-
nommen wurden.

Die Verzeichnisse

Das Heimatverzeichnis von GEFAN liegt auf der Fest- (3 arbeitsplatz
platte C im Verzeichnis Gefan unter dem Verzeichnis . — parddiskn (o)

Programme. =0 Programme
Hier ist die Datei GEFAN.EXE beheimatet, das Hilfe- E--CI efan
system und einige Konfigurationsdateien. =] Daten
=1 oooo1
] . {:I Bilder
Das Verzeichnis ,Daten* L] Dateien
In diesem Verzeichnis liegen die einzelnen Arbeitssys- ED {D__Elnnfd
teme. Jedes System ist in einem eigenen Unterver- = E'at:m
zeichnis abgelegt, das eine fiinfstellige Nummer (ggfs. 503 00003
vorne mit Nullen aufgefllt) als Verzeichnisnamen hat. -] 00004
Beim Anlegen eines neuen Arbeitssystems legt GEFAN -] oo0os
ein neues Unterverzeichnis an und vergibt eine noch "D 0oo0e
nicht vorhandene Nummer (Details ab Seite 31). "D aana?
-1 o000
Diese flinfstellige Nummer eines Arbeitssystems wird I'_—'I{:I DruckFy
Ihnen beim Offnen eines Arbeitssystems angezeigt -1 Bilder
(siehe ab Seite 33). Sie konnen in diesem Fenster die +{1 Manual
Tabelle kopieren bzw. ausdrucken und erhalten so eine -] worlagen

Zuordnung der Verzeichnisnummern zu den entspre-
chenden Arbeitssystems-Bezeichnungen.

Unterhalb eines jeden Arbeitssystems-Verzeichnisses (z.B. 00001) liegen weitere Ver-
zeichnisse - je nach verwalteten Daten. Verkn(pfte Bilder werden als Kopie im Verzeich-
nis Bilder abgelegt - den Dateinamen der Kopie wird Ihnen beim Verknipfen des Bildes
angezeigt. Wenn Sie Dateien verknilpfen (z.B. Beschreibung des Arbeitssystems, siehe
Seite 39 ff), so liegen deren Kopien im Verzeichnis Dateien.

Sichern Sie bei Ihrem Backup das Verzeichnis Daten einschl. aller Unterverzeichnis-
se, um Ihre Arbeitssysteme vor Datenverlust zu schitzen.
Das Verzeichnis ,,DruckFV*

Beim Ausdruck eines Protokolls kdnnen die getroffenen Einstellungen in Druckformaten
gespeichert werden (siehe ab Seite 79). Die zugehdrigen Dateien finden Sie im Verzeich-
nis DruckFV. Verbundene Bilder finden Sie als Kopien im gleichnamigen Verzeichnis.
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Das Verzeichnis ,,Manual*

An diesem Ort finden Sie das Handbuch als PDF-Datei sowie weitere Hintergrundinfor-
mationen, z.B. zur Leitmerkmalmethode.

Das Verzeichnis ,,Vorlagen*

Wenn Sie eine neue Bewertung anlegen, so wahlen Sie den Typ des Gefahrdungsbaum
aus (siehe ab Seite 46). Diese Vorlagen sind in numerischen Verzeichnissen (analog zur
Struktur des Verzeichnisses Daten) organisiert.

Sie kénnen eigene Gefahrdungsbaume den Vorlagen hinzufiigen - Einzelheiten dazu fin-
den Sie ab Seite 60.

Sollten Sie weitergehende Informationen zur internen Datenverwaltung von GEFAN be-
notigen, so wenden Sie sich an das Ingenieurbuero Maltz. Alle notwendigen Daten finden
Sie auf Seite 18.
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